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BASES D’EXECUCIO DEL PRESSUPOST GENERAL 2023

TITOL | PRINCIPIS GENERALS | DE MODIFICACIO DELS CREDITS

CAPITOL |.- PRINCIPIS GENERALS | AMBIT D’APLICACIO

BASE 1a. Régim juridic pressupostari

1.- L’aprovacio, gestid, fiscalitzacio i liquidacié del Pressupost General de
'Ajuntament de Mont-roig del Camp, aixi com I'exercici del control intern es
subjectaran a la normativa general aplicable al Ens Locals, Llei 7/1985, de 2
d’abril, reguladora de les bases de régim local; Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de marg pel que s’aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals; Reial decret 500/1990, de 20 d’abril; Llei 27/2013, de 27 de
desembre, de racionalitzacié i sostenibilitat de I'administracié local, Llei
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia; Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern; Llei
47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria; Ordre EHA/3565/2008,
de 3 de desembre, per la que s’estableix I'estructura dels pressupostos dels
ens locals; Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la
Instruccié del model normal de comptabilitat local; Llei organica 2/2012, de 27
d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera i demés normativa
reglamentaria; Reial Decret 424/2017, de 28 d'abril, pel qual es regula el regim
juridic del control intern en les entitats de el Sector PUblic Local; Resolucié de 4
de juliol de 2011 de la IGAE per la que es publica I'acord del Consell de
Ministres d’1 de juliol de 2011; Resolucié de 25 de juliol de 2018, per la que es
publica I'acord del Consell de Ministres de 20 d juliol de 2018; Resolucié de 16
de juny de 2021 de la IGAE per a que es publica I'acord de Consell de
Ministres de 15 de juny de 2021; Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions; el Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, pel que s’aprova el
Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions; les
Normes d’Auditoria del Sector Public; la Instruccié per la qual es desenvolupa
el regim de control intern de ’Ajuntament de Mont-roig, aprovada pel Ple de 13
de juny de 2018; per aquestes Bases i per les Instruccions i Circulars dictades
pels organs municipals i per l'interventor/a general. Aixo sense perjudici de

l'aplicacio de la normativa mercantil especifica en els casos en qué sigui
d’aplicacio a les entitats publiques empresarials i les societat dependents de
I'Ajuntament.

2.- Si 'esmentat pressupost s’ha de prorrogar, aquestes bases regiran, aixi
mateix, en el periode de prorroga.

3.- Els llibres de comptabilitat previstos en el capitol Il del Titol IV de la
Instruccié del model normal de comptabilitat local, aprovada per I'Ordre
HAP/1781/2013 de 20 de novembre, es podran conservar en suport informatic,
atenent a les caracteristiques de I'aplicacié de comptabilitat.

BASE 2a. Ambit temporal

1.- La vigéncia de les Bases sera la mateixa que la del pressupost. En cas de
prorroga del mateix, aquestes Bases seguiran vigents durant el pressupost.

2.- Si a linici de I'exercici econdmic no hagués estat aprovat el pressupost
corresponent, els credits inicials autoritzats a I'exercici anterior es consideraran
automaticament prorrogats, sense meés tramit per a regir a I'exercici segient,
fins que recaigui acord aprovatori del nou pressupost. Aquesta prorroga tindra
els efectes i limitacions a qué es refereix l'article 169.6 del Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals.

3.- L'exercici pressupostari coincideix amb I'any natural, és a dir, I'any 2023 i a
aquest se I'imputaran:

a) Els drets liquidats durant el mateix, qualsevol que sigui el periode del qual
es derivin, i

b) Les obligacions
pressupostari.

reconegudes fins a [lultim dia habil de [Iexercici
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BASE 3a. Ambit funcional

Les presents Bases s'aplicaran amb caracter general a l'execucio del
pressupost de I'Ajuntament i dels organismes autdnoms, tenint en compte les
particularitats que es detallaran tot sequit.

BASE 4a. Crédits pressupostaris

1.- Les quantitats fixades a I'estat de despeses del pressupost es consignen
amb caracter limitatiu en relacié amb el periode de vigéncia del pressupost. Es
vinculen amb subjeccié a [Iestructura pressupostaria i als nivells de
vinculacions juridiques que s’estableixen en aquestes Bases, i la seva inclusio
en el pressupost no crea cap dret.

2.- Amb carrec als credits, unicament podran contraure’s obligacions derivades
d’adquisicions, serveis, obres i altres prestacions o despeses, en general,
autoritzats entre I'1 de gener i el 31 de desembre del 2023 i s’aplicaran
exclusivament a les finalitats autoritzades en el pressupost general o per les
modificacions aprovades. No obstant aixo, i amb caracter excepcional, podran
aplicar-se als crédits del pressupost vigent en el moment del reconeixement les
obligacions a les que es fa referéncia en I'article 26 del Reial decret 500/1990,
de 20 d’abril, és a dir:

a) Les que resultin de la liquidacié d’endarreriments a favor del personal que
percebi les seves retribucions amb carrec al pressupost de I’Ajuntament.

b) Les derivades de compromisos adquirits validament en exercicis anteriors.
En el suposit establert en l'article 47.5 es requerira la prévia incorporacio
dels crédits corresponents.

c) Els credits reconeguts pel Ple, de conformitat amb I'article 60.2 del Reial
decret 500/1990, de 20 d’abril

També podran aplicar-se als crédits del pressupost vigent les obligacions
corresponents a subministraments d’aigua, electricitat, gas i altres serveis
mesurats per comptador, quan l'obligaci6 de pagament neixi en aquest
exercici.

BASE 5a. Pressupost General
El Pressupost general per a I'exercici 2023 esta integrat per:

a) El pressupost del propi Ajuntament.
b) De les Entitats Publigues Empresarials (EPES):

a. Nostraigua.
b. Nostreserveis.

Aguests pressupostos inclouen I'expressié xifrada i sistematica de les
obligacions que, com a maxim, puguin reconeixer i els drets que es preveu de
liquidar durant I'exercici.

La consolidacié pressupostaria s’efectuara a nivell de capitols seguint el criteri
estrictament pressupostari d’acord amb la classificacié establerta a I'Ordre de
EAH/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’estableix I'estructura dels
pressupostos dels ens locals. Per tant, no s’inclouran les despeses i recursos
gue no puguin suposar obligacions ni drets dins de I'exercici pressupostari.

El perimetre de consolidacié és el que estableix la normativa d’Estabilitat
Pressupostaria i Sostenibilitat Financera, en conseqiieéncia 'EPEL Nostraigua
no consolidara per tenir els ingressos majoritariament procedents de mercat.

BASE 6a. Informacié sobre execuci6 pressupostaria

1.- Les Entitats Publigues Empresarials elaboraran trimestralment un
document informatiu de gestié economica-financera, adaptat als models i les
instruccions facilitades per la Intervencié municipal, el qual es traslladaran a
aquesta Ultima, amb els fins previstos en el punt seglent.

2.- En compliment del disposat a I'article 207 del Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de mar¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les
hisendes locals, la Intervencié General municipal remetra al Ple de I'entitat per
conducte de l'alcaldia, per trimestres venguts, informacié sobre I'execucioé dels
pressupostos, del moviment de la tresoreria i de
pressupostaries independents i auxiliars del pressupost.

les operacions,
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En relacié a 'Ajuntament, la informaci6 a que es refereix I'apartat anterior, sera
elaborada per la Intervencio, i tindra la seglient estructura:

1. Informacié sobre I'execucié del pressupost d’'ingressos corrents i tancats. Es
presentara separada per exercicis, conceptes i capitols pressupostaris.
Comprendra:

a . Previsions inicials, modificacions i previsions definitives

b. Drets reconeguts nets

c . Baixes netes

d . Recaptacio bruta, devolucions d’ingressos i recaptacio neta

e . Pendent de cobrament

2 . Informacié sobre I'execucié del pressupost de despeses d’exercicis corrents
i tancats. Es presentara per exercicis, organics, funcionals i concepte
economic. Comprendra:

a . Credits inicials, modificacions i credits definitius

b. Retencions de crédit, despeses autoritzades, despeses compromeses,
obligacions netes, pagaments ordenats i pagaments efectius.

3. Actes d’arqueig.

4. Periode mig de pagament.

5. Estat del deute en termes consolidats.

6. Deute amortitzat en termes consolidats.

7. Observacions de l'interventor/a, si escau.

En relacié a les Entitats Publiques Empresarials, la informacioé que es facilitara
per la seva geréncia sera la seguent:

1. Informacié sobre el compte de pérdues i guanys i si es preveuen desviacions
a final de I'exercici.

2. Informacié sobre subvencions rebudes i atorgades durant I'exercici.
3. Informacié sobre contractes realitzats i sistema de seleccié del contractista.

4. Informacio sobre altes i baixes del personal, sistema de seleccié d’aquest i
plantilla mitja.

5. Qualsevol informaci6 relativa a despeses plurianuals de caracter economic-
financer.

BASE 7a. Plantilla

La plantilla de '’Ajuntament per a aquest exercici es detalla en el document que
forma part annexa d’aquest pressupost.

BASE 8a. Estructura pressupostaria
1.- L'estructura del pressupost general esta ajustada a [I'Ordre de
EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la que s’estableix I'estructura dels

pressupostos dels ens locals.

2.- Els crédits inclosos a l'estat de despeses s'han classificat amb els seguents
criteris:

a) Organica. Seguint I'estructura organitzativa.

b) Programes. Es distingeixen: arees de despesa, politiques de despesa, grups
de programa, programes i subprogrames.

¢) Economica. Es distingeix: el capitol, I'article, el concepte, el subconcepte i la
partida econdmica.

d) Projecte de despeses. Tindran la consideracié de projectes de despesa:

- Els projectes d'inversio inclosos en l'annex d'inversions que acompanyen 2l

pressupost general.

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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- Les despeses amb finangament afectat.
-Les despeses pressupostaries que es determinin als efectes del seu
seguiment i control individualitzat.

Els projectes de despesa s’identificaran amb un codi que ha de ser invariable
per a tota la vida del projecte. Aquest haura de contenir:

- El codi d’identificacio

- Denominaci6 del projecte.

- Anys d'inici i finalitzacio previstos.

- Import total previstos.

- Anualitat prevista per cadascun dels 4 anys previstos.

-Tipus de finangament, determinant si es finanga amb recursos generals o amb
ingressos afectats.

- Previsible vinculacié dels credits assignats.

- Organ encarregat de la seva gestio.

3.- L’aplicacié pressupostaria, definida per la conjuncio de les classificacions
per programes, econOmica i organica constitueix la unitat sobre la qual
s'efectuara el registre comptable dels crédits i les seves modificacions, aixi
com les operacions d'execucié de la despesa.

4.- Les previsions d’ingressos s’han classificat amb els seguents criteris:

a) Organic: no es distingeix

b) Economica: es distingeix capitol, article, concepte i subconcepte.
L’aplicacié dels ingressos s’aplicara i es comptabilitzara al nivell més
desglossat possible de concepte o subconcepte pressupostari.

BASE 9a. Nivells de vinculacio juridica dels credits

1.- Els credits per a despeses dels diferents pressupostos que integren el
general d'aquesta entitat es destinaran exclusivament a la finalitat especifica
per a la qual hagin estat autoritzats conforme a les diferents arees de despesa i
capitols econdmics aprovats o a les modificacions que aixi mateix s'aprovin.

2.- Els credits autoritzats als quals hem fet referéncia tenen caracter limitatiu i
vinculant. La vinculacié juridica dels esmentats créedits, conforme autoritzen els
articles 28 i 29 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril esmentat, resta fixada
de la manera seguent:

a) Norma general:
1.Respecte de la classificacid per programes, I'area de despesa. (1 digit).
2. Respecte de la classificacié economica, el capitol. (1 digit).
3. Respecte de la classificacio organica, maxim detall. (6 digits).

b) Excepcions:

Les excepcions a nivell de classificacié de programes, en relacié amb la
vinculacio juridica anteriorment esmentada son les seguents:
1. Novinculen els seglents subprogrames (5 digits)

Administracié general Cultura 3300*

Les aplicacions pressupostaries AMPLIABLES i els seus respectius ingressos
afectats sén els que es relacionen a continuacio:

Despeses Ingressos

180/13400/22704
custodia i guardia de vehicles de
transit

32600 Taxa retirada vehicles

142/33705/22112
casal avis petis utensilis

142/33705/22105
casal avis subministrament de
productes

34902 Altres Preus Publics
llar d'avis

142/33705/22110
casal avis subministrament de

productes neteja
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160/15100/22608 39907 Execucions
Urbanisme execucions subsidiaries. | subsidiaries urbanisme
220/17205/22608 39910 Execucions

Medi ambient. Neteja subsidiaria subsidiaries Medi ambient

29001 Impost sobre

Construccions Instal.lacions i
201/1100/91300 obres Lotte
Amortitzacié Extraordinaria amb

Ingressos Afectats ICIO Lotte

201/1100/91300
Amortitzacié Extraordinaria amb
Ingressos Afectats ICIO Lotte

32101 Taxa Per llicencies
Urbanistiques Lotte

Les aplicacions pressupostaries ampliables vinculen en si mateixes.

2.- En cap cas tindran vinculacié les aplicacions pressupostaries de diferents
classificacions organiques.

3.- En els casos en que, existint dotacid pressupostaria dins del nivell de
vinculacié establert anteriorment en aquesta Base (és a dir, organica, capitol i
area de despesa), es vulgui imputar despeses a noves aplicacions
pressupostaries que no figurin obertes en la comptabilitat, no caldra préevia
operacid de transferéncia de credit; tanmateix caldra que en el primer
document computable que es tramiti amb carrec a aquests conceptes (“A”,
“AD”, ADQ”) es faci constar tal circumstancia mitjancant diligéncia en lloc
visible que indiqui: “primera operacié imputada al concepte” (Circular nimero 2
de 'NGAE d’11 de marg de 1985, regla 3a). En tot cas, haura de respectar-se
I'estructura econdmica vigent, aprovada per Ordre EHA/3565/2008, de 3 de
desembre, per la que s’estableix I'estructura dels pressupostos dels ens locals.

4.- Les aplicacions pressupostaries de despesa no creades al pressupost
inicial s’entenen creades a import 0.

5.- Sense perjudici de la vinculacié juridica dels projectes de despesa amb
financament afectat, el crédit afectat per finangament especific no podra ser
utilitzat per a finalitats diferents a aquelles per a les que fou concedit I'ingrés
afectat. La verificacio de l'existéncia de crédit adequat i suficient tindra en
compte aquest extrem.

BASE 10a. Situacions dels crédits pressupostaris

1.- Els credits consignats en el pressupost de despesa aixi com els procedents
de les modificacions pressupostaries referides en els articles anteriors poden
estar, amb caracter general, en qualsevol de les situacions seguents:

a) Credits disponibles: El principi general és el de la disponibilitat de tots
el credits que figurin en el pressupost amb excepcié de les despeses
que s’hagin de financar, total o parcialment, mitjangant subvencions,
aportacions d’altres institucions o operacions de credit que quedin en
situacié de crédits no disponibles fins que es formalitzi el compromis
per part de les entitats que concedeixin la subvencio o el crédit.

b) Credits retinguts pendents d’utilitzacié. Quan la quantia de la despesa,
o la complexitat de la preparacié de I'expedient aixi ho aconsellin, el
regidor de l'area gestora podra demanar la retencié de crédits d’'una
partida pressupostaria. Rebuda la sol'licitud s’expedira, si s’escau, la
certificacié de I'existéncia de crédit.

c) Credits no disponibles. Quan un regidor consideri necessari declarar
no disponible total o parcialment un credit d’'una partida pressupostaria
de la qual és responsable de la seva execucié, formulara proposta
raonada .

La declaracié de no disponibilitat de crédits aixi com també de la seva
reposicié a disponible correspon al Ple.
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A carrec del saldo declarat no disponible no es podra acordar
autoritzacions de despeses ni transferéncies i el seu import no pot ser
incorporat al pressupost de I'exercici seglient.

Les despeses que s’hagin de financgar, total o parcialment mitjangant
subvencions, aportacions d’altres institucions o operacions de credits
restaran en situacio de crédits no disponibles fins que es formalitzi el
compromis per part de les entitats que concedeixen la subvencio o el
crédit.

d) Retenci6é de crédit. Es tracta d’un acte mitjancant el qual s’expedeix,
respecte d’'una aplicacié pressupostaria, una certificacié d’existéncia
de saldo suficient per a [lautoritzaci6 d'una despesa o d’una
transferencia de credit per un import determinat, pel qual es fa una
reserva per a 'esmentada despesa o transferéncia. La regulacio de les
retencions de crédit s’estableix en els articles 31 i 32 del Reial decret
500/1990, de 20 d’abril.

2.- Es competéncia de I'interventor/a municipal I'expedicié de les certificacions
de credit.

CAPITOL 1I.- DE LES MODIFICACIONS DE CREDITS

BASE 11a. Dels credits pressupostaris

1.- Quan hagi de realitzar-se una despesa per a la qual no hi ha consignacio i
excedeixi del nivell de vinculacié juridica establerta en l'article 9ena d’aquestes
Bases es tramitara un expedient de modificacié de crédits amb subjeccio a les
normes fixades en I'article 34 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, aixi com
a les particularitats regulades en aquest capitol.

2.- Les modificacions de credit aprovades pel Ple no seran executives fins que
s'hagi completat el tramit de publicitat posterior a lI'aprovacié definitiva.

3.- Les maodificacions de credit aprovades per organ diferent del Ple seran
executives des de I'adopcio6 de l'acord d'aprovacio.

4.- Les modificacions de credit, d’'acord amb I'establert als articles 34 a 51 del
Reial decret 500/1990, de 20 d’abril i als articles 177 a 182 del Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals, poden ser:

Credits extraordinaris

Suplements de crédit

Ampliacions de crédit
Transferencies de credit

Generacid de crédits per ingressos
Incorporacio de romanents de crédit
g. Baixes per anul-lacio

~ooooTw

5.- Es tindra en compte la “regla de la despesa” i demés criteris i principis
segons el que estableix la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera, aixi com els reglaments i disposicions
que siguin d’aplicaci6. En cada expedient de modificacio de crédits del
pressupost, s’'informara prévia a la seva tramitacié, del compliment de
'esmentada normativa.

BASE 12a. Tramitaci6 de les modificacions de crédit

1.- Tota modificaci6 de crédits s'iniciara a proposta del responsable del
departament gestor de la despesa, regidor corresponent o bé del Conseller
Delegat de 'EPE.

En el cas que I'EPE sol'liciti una transferéncia de crédit dins els crédits
assignats en el pressupost per a finangar la seva activitat, caldra que la
sol-licitud vagi acompanyada de I'acord del Consell d’Administracié que acordi
la modificacio.

L’Alcalde incoara I'expedient de Modificacié de credit sigui quina sigui la seva
modalitat.

2.-Les propostes de modificacié de crédit inclouran una memoria justificativa

per a la seva aprovacio, aixi com la concrecié del tipus de modificacic')E'n
realitzar, d’entre les detallades a la base anterior. 1o E
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3.- Les propostes de modificacié6 acompanyades de la documentacié requerida
seran entregades pels responsables dels departaments gestors de la despesa
a la Intervencio, qui comprovara la seva correccié i verificara la suficiencia de
saldo de credit.

4.- La proposta d’acord a [I'drgan corresponent per a la seva aprovacio
correspondra al regidor d’Hisenda. La confeccié de I'expedient sera realitzada
per la Intervencio. Els expedients es numeraran correlativament als efectes de
la justificacié del compte general de I'Ajuntament.

5.- Tots els expedients de modificacié de credits s'informaran préviament per
l'interventor/a.

BASE 13a. Organs competents per a I'aprovacié de les modificacions del
pressupost

1.- S6n organs competents per a l'aprovacié de les modificacions del
pressupost:
Dins del pressupost municipal

PLE MUNICIPAL ALCALDE (o organ en qui delegui)

Credits extraordinaris

Suplements de crédit

Baixes per anul-lacié

Transferéncies de credit de diferents | Transferéncies de crédit de la mateixa
arees de despesa, sempre que no |area de despesa o bé que afectin
afectin exclusivament a despeses de | exclusivament a  despeses de
personal. personal.

Ampliacions de crédit

Generacions de credit

Incorporacid de romanent de crédit

2.- Les modificacions de crédit aprovades per I'érgan diferent del Ple sén
executives des de I'acord d’aprovacio.

3.- Als expedients de modificacié de credits, la competéncia d’aprovacié dels
quals sigui el Ple li s6n d’aplicacio les mateixes normes d’informacio, publicitat i
reclamacions establertes per a I'aprovacié del pressupost general en larticle
169 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg pel que s’aprova el text
refés de la Llei reguladora de les hisendes locals:

- Exposicié publica de I'expedient en el termini de quinze dies habils, previ
anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia.

- Aprovacio definitiva pel Ple de l'expedient en el suposit d'haver-se presentat
reclamacié, en cas contrari l'acord aprovatori inicial es considera com a
definitiu sense necessitat de nou acord plenari.

- Publicacié de l'expedient resumit per capitols en el Butlleti Oficial de la
Provincia.

BASE 14a. Crédits extraordinaris i suplements de credits

Quan hagi de realitzar-se alguna despesa que no pugui demorar-se fins
I'exercici seguent i no existeixi crédit o sigui insuficient inclos a nivell juridic o
no ampliable el consignat en el pressupost de la Corporaci6, s'ordenara la
incoacio pel president a sol-licitud de les regidories interessades dels seguents
expedients:

a) De concessi6 de credit extraordinari, en cas d’'inexisténcia de crédit.
b) De suplement de credit, en cas d’insuficiéncia de crédit.
Aquests expedients es finangaran:

- Amb carrec al romanent liquid de tresoreria.

-Amb nous o majors ingressos efectivament recaptats sobre els totals
previstos en el pressupost.

- Mitjangant anul-lacions o baixes dels credits de partides de despeses no
compromeses, sempre que s'estimin reductibles sense pertorbacié del
servei.
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Els crédits extraordinaris i suplements de crédit per a despeses d’inversio
podran financar-se, a més dels recursos indicats anteriorment, amb els
procedents d’operacions de crédit.

Excepcionalment i, per acord adoptat amb el quorum establert per I'art. 47.2
(majoria absoluta del numero legal de membres de la corporacid) de la Llei
7/1985, de 2 d’abril, es consideraran recursos efectivament disponibles per a
financar noves o majors despeses, per operacions corrents, que expressament
s’hagin declarat necessaries i urgents, els procedents d’operacions de credit en
gue es donin conjuntament les segiients condicions:

- Que el seu import total anual no superi el 5 % dels recursos per operacions
corrents del pressupost de I'entitat.

- Que la carrega financera total de lentitat, inclosa la derivada de les
operacions projectades, no superi el 25 % dels esmentats recursos.

- Que les operacions quedin cancel-lades abans que procedeixi la renovacio
de la Corporaci6 que les concerti.

Els acords de les entitats locals que tinguin per objecte I'habilitacio o suplement
de crédits en casos de calamitats publiques o de naturalesa analoga
d’excepcional interés general, seran immediatament executius, sens perjudici
de les reclamacions que contra ells es promogueren, les quals s’hauran de
resoldre dins dels vuit dies seglient a la presentacio, entenent-se desestimades
de no notificar-se la seva resolucio al recurrent dins de 'esmentat termini.

BASE 15a. Ampliacions de crédits

Es la modificacié d'alca del pressupost de despeses que es concreta en
laugment de credit pressupostari en alguna de les partides ampliables
relacionades expressa i taxativament en les Bases d'Execucié del Pressupost,
previ compliment dels requisits previstos en aquesta base i en funcié de
I'efectivitat de recursos afectats no procedents d'operacions de crédit.

Unicament poden declarar-se ampliables aquelles aplicacions pressupostaries
que corresponguin a despeses financades amb recursos expressament
afectats.

Dintre del pressupost municipal, les partides de despeses que tenen la
consideracio d’'ampliables son les que es detallen a la BASE 9a. d’aquestes
Bases d’Execucié del Pressupost.

Aquestes ampliacions de credit requereixen
tramitacié d’'un expedient administratiu on consti:

per a la seva efectivitat la

- Certificacié de l'interventor/a on s'acrediti que en el concepte o conceptes
d'ingressos especialment afectats a les despeses amb partides ampliables,
s'han reconegut en ferm majors drets sobre els previstos inicialment en el
pressupost d'ingressos.

- Que els recursos afectats no procedeixin d'operacions de crédit.

- La determinacié de les quanties i partides de despeses objecte de les
ampliacions de crédit.

BASE 16a. Transferéncies de credits

Quan s’hagi de realitzar una despesa aplicable a una aplicacié pressupostaria
el crédit de la qual sigui insuficient i resulti possible minorar el credit d'altres
aplicacions pressupostaries corresponents a diferents nivells de vinculacio
juridica, sense alterar la quantia total de l'estat de despeses, s'aprovara un
expedient de transferéncia de créedit.

Els crédits de les diferents aplicacions pressupostaries de despeses del
pressupost de l'entitat local poden ser transferits a d’altres, prévia tramitacio
d'un expedient i amb subjeccié a les segiients normes:

Podran ser transferits els credits de qualsevol partida amb les limitacions a qué
es refereix l'article 41 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, és a dir:

tps://mont-roig.eadministracio.cat/

o
©
©
©
o~
-
©
£
=)
©
o
©
c
o
®
43
O]
Q
L
o
=}
o
7}
o
©
£
£
Lo
3
S
S
&
©
o
13
o
©
=
c
5}
£
5}
L2
c
£
154
<
[}
T
c
o
2
-
c
[}
£
=
o
S
a

Codi Validacio: AF6JID4TMEY3D7LJA2F2HLQKY

8
o
(0]

S

=
o

=




AJUNTAMENT DE
MONT-ROIG DEL CAMP

- No afectaran als crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant
I'exercici.

- No podran minorar-se els crédits que hagin estat incrementats amb
suplements o transferéncies, excepte quan afectin a credits de personal, ni els
crédits incorporats com a conseqiéncia de romanents no compromesos
procedents de pressupostos tancats.

- No s’incrementaran credits que, com a conseqiéncia d'altres transferéncies,
hagin estat objecte de minoracio, excepte quan afectin a credits de personal.

Les anteriors limitacions no afectaran a les transferéncies de crédit que es
refereixin als programes d'imprevistos i funcions no classificades ni seran
d'aplicacié quan es tracti de transferéncies motivades per reorganitzacions
administratives aprovades pel Ple.

L’aprovacio de les transferéncies de crédit dins la mateixa area de despesa o
entre despeses de personal, correspondra a l'alcalde, o organ en qui delegui,
tal i com disposa la BASE13a.

BASE 17a. Generaci6 de credits per ingressos

1.- Podran incrementar-se els crédits pressupostaris de l'estat de despeses
com a consequéncia d'ingressos de naturalesa no tributaria procedents de les
operacions a qué es refereix l'article 181 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5
de marg pel que s’'aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals, és a dir:

a) Aportacions o compromisos ferms d'aportacié de persones fisiques o
juridiqgues per a financar, juntament amb l'entitat local, despeses que per la
seva naturalesa estiguin dins del seu ambit competencial.

b) Alienacions de béns de I'entitat local.

c) Prestacio de serveis.

d) Reembossament de préstecs.

e) Reintegraments de pagaments indeguts amb carrec al pressupost corrent,
en allo referent a reposicié del credit en la corresponent quantia.

2.- Per a procedir a la generacio de credit sera requisit indispensable:

a) En els suposits establerts en els apartats a) i b) del paragraf 1 anterior, el
reconeixement del dret o I'existéncia formal del compromis ferm d'aportacio.

b) En els suposits establerts en els apartats c) i d) del paragraf 1 anterior, el
reconeixement del dret, si bé la disponibilitat dels esmentats credits estara
condicionada a l'efectiva recaptacié dels drets.

c) En el suposit de reintegraments de pressupost corrent, l'efectivitat del
cobrament del reintegrament.

3.- El compromis ferm d'ingrés a que es refereixen els apartats anteriors és
'acte pel que qualsevol ens o persona, publica o privada, s’obliguen,
mitjancant acord o concert amb I'entitat local, a financar total o parcialment una
despesa determinada de manera pura o condicionada.

Realitzades per l'entitat local les obligacions que, en el seu cas, hagués
assumit a l'acord, el compromis d'ingrés donara lloc a un dret de cobrament
exigible per I'entitat local..

4.- Les entitats locals podran generar crédit en els seus pressupostos de
despeses fins la quantia del compromis ferm d'ingrés o aportacié en la manera
prevista a I'apartat 2 d'aquesta base.

5.- Es requereix la tramitacié d’'un expedient administratiu on consti, a més
d’alld disposat en la BASE 12a.:

- Certificaci6 de linterventor/a d'haver-se ingressat o [I'existéncia del
compromis d'ingressar el recurs en concret: aportacié, subvencié, alienacio de
béns, ingressos per prestacio de serveis o reembossament de préstecs.
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La certificacio haura d'efectuar-se tenint a la vista el document original pel que
s'origini el compromis o l'obligacié ferma d'ingrés per la persona fisica o
juridica en particular.

- Informe en qué es deixi constancia de l'existéncia de correlacié entre l'ingrés i
el crédit generat.

- Determinacid concreta dels conceptes del pressupost d'ingressos on s'hagi
produit un ingrés o compromis d'ingrés no previst en el pressupost inicial o que
excedeixi de la seva previsio inicial i la quantia de I'ingrés o compromis.

- La fixacio de les partides pressupostaries de despeses i el crédit generat com
a consequéncia dels ingressos afectats.

BASE 18a. Generaci6 de credits per reintegrament de pagaments

En aquest suposit el reintegrament del pagament s'ha de correspondre amb
aquells en qué el reconeixement de l'obligacio i I'ordre de pagament s’efectuin
en el mateix exercici en qué es produeixi el reintegrament; no exigint-se més
requisit per a generar credit a la partida de despeses on es va produir el
pagament indegut, que l'ingrés efectiu del reintegrament.

BASE 19a. Incorporacio de romanents de credits

Tenen la consideraci6 de romanents de credits, els saldos dels crédits
definitius no afectats al compliment d'obligacions reconegudes.

Els credits d'aquelles partides pressupostaries de despeses que formen el
pressupost general podran ser incorporats com a romanents de crédit als
pressupostos de l'exercici seglient com segueix:

1.- Credits que poden ser incorporats:

a) Els crédits extraordinaris, els suplements de crédits i les transferéncies de
credits, que hagin estat aprovades en el darrer trimestre de I'exercici.

b) Els credits que cobreixen compromisos o disposicions de despeses aprovats
pels drgans competents de la corporacié que a 31 de desembre no hagin estat
aprovats per I'érgan competent com obligacié reconeguda i liquidada.

c) Els crédits per operacions de capital.
d) Els crédits autoritzats en funcié de I'efectiva recaptacio.

e) No seran incorporables els crédits declarats no disponibles ni els romanents
de crédits ja incorporats a l'exercici precedent.

2.- Els romanents incorporats, segons allo previst a l'apartat 1, podran ser
aplicats només dintre de l'exercici pressupostari alld que la incorporacié
s'acordi i, en el suposit del punt a) de I'esmentat apartat, per a les mateixes
despeses que van motivar en cada cas la seva concessio i autoritzacio.

Aix0 no obstant, els romanents de crédit que emparin projectes financats amb
ingressos afectats s'hauran d'incorporar obligatoriament sense que els siguin
aplicables les regles de limitaci6 en el nombre d'exercicis, excepte que es
desisteixi total o parcialment d'iniciar o continuar I'execucié de la despesa, 0
gue es faci impossible la seva realitzacio.

3.- La incorporacié de romanents de crédits restara subordinada a I'existéncia
de recursos financers suficients.

4.- Als efectes d'incorporacions de romanents de credit es consideraran
recursos financers:

a) El romanent liquid de tresoreria.

b) Nous o majors ingressos recaptats sobre els totals previstos en el
pressupost corrent.

5.- En el cas d'incorporacié de romanents de crédits per a despeses amb
financament afectat es consideraran recursos financers suficients:
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a) Preferentment, els excessos de finangcament i els compromisos ferms
d'aportaci6 afectats als romanents que es pretenen incorporar.

b) En el seu defecte, els recursos genérics recollits a l'apartat 2 d'aquest
article, en quant a la part de la despesa es pot financar, en el seu cas, amb
recursos no afectats.

¢) Quan el finangament es produeixi mitjancant el romanent liquid de tresoreria,
el seu import es fara constar en el concepte 870.00 i 870.01 del pressupost
d'ingressos.

* Tramitacio:

1.- Durant el mes de gener, i amb referéncia a I'exercici anterior, la intervencié
municipal elaborara estat comprensiu de:

a) Saldos de disposicions o compromisos de despesa, amb carrec als quals
no s'ha procedit al reconeixement de les obligacions.

b) Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits
disponibles a les partides afectades per expedients de concessi6é de credits
extraordinaris, suplements de credits i transferéncies de crédits, aprovats en el
darrer trimestre de I'exercici immediatament anterior.

c) Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits
disponibles en les partides destinades a financar compromisos de despeses
degudament adquirits en exercicis anteriors.

d) Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i crédits
disponibles en els capitols VI, VII, VIII i IX.

e) Saldos d'autoritzacions respecte a disposicions de despesa i credits
disponibles en partides correlacionades amb l'efectiva recaptacié de drets
afectats.

2.- Sera precis fer constar l'existéncia d'ingressos afectats, doncs els
corresponents credits en tot cas han de ser incorporats.

3.- Si existissin recursos suficients per financar la incorporacié de romanents
en la seva totalitat, la intervencié completara I'expedient, que sera elevat a
l'alcaldia per a la seva conformitat.

4.- Si els recursos financers no arribessin a cobrir el volum de despesa
dimanant de la incorporacié de romanents, l'alcalde, previ informe de la
intervencid, establira la prioritat d'actuacions, finalitat per a la qual es tindra en
compte la necessitat d'atendre en primer lloc al compliment de les obligacions
resultants de compromisos de despeses aprovades |'any anterior.

5.- La incorporacié de romanents que pugui ser financada amb ingressos
procedents del pressupost de I'exercici anterior, sera aprovada per I'alcalde,
juntament amb la liquidacioé del pressupost.

6.- La incorporacié de romanents podra aprovar-se abans de la liquidacié del
pressupost, quan compleixi:

a) Quan es tracti de credits d’incorporacié obligatoria.

b) Quan corresponguin a contractes adjudicats a l'exercici anterior i es tracti de
despeses urgents, previ informe d'intervencié en el que s'avalui que la
incorporacié no produira déficit.

S’assignaran partides concretes per a la incorporacié de romanents. Seran
vinculants en elles mateixes.

7.- Aixi mateix, sera competéncia de l'alcalde anul-lar, durant I'exercici, el
romanent de crédit incorporat quan es tingui la certesa que no s’ha d'utilitzar en
la resta de I'exercici. Es poden utilitzar, si escau, els recursos financers que es
desafectin d’aquest romanent de crédit per al finangament daltres
modificacions del pressupost.

BASE 20a. Baixes de credits per anul-lacié

Es la modificacié del pressupost de despeses que suposa una disminucié total,

o parcial en el credit assignat a una partida del pressupost.
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Pot donar-se de baixa per anul-lacid6 qualsevol crédit del pressupost de
despeses fins a la quantia corresponent al saldo de crédit sempre que
'esmentada modificaci6 es pugui reduir o anul-lar sense pertorbacié del
respectiu servei.

TITOL Il. GESTIO PRESSUPOSTARIA | COMPTABLE

CAPITOL I.- EL SISTEMA DE GESTIO PRESSUPOSTARIA | COMPTABLE

BASE 21a. Configuracio del sistema de gestié pressupostaria i comptable

El sistema de gestié pressupostari i comptable de I'Ajuntament es configura
com un sistema de registre, elaboracié i comunicacié d’informacié sobre
l'activitat econdmica, financera i pressupostaria desenvolupada durant I'exercici
comptable, d’acord amb el que estableix el Reial decret legislatiu 2/2004, de 5
de marg pel que s’'aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes
locals i 'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la
Instruccié del model normal de comptabilitat local.

L'objecte del sistema pressupostari i comptable és el de enregistrar totes les
operacions de naturalesa pressupostaria, economica, financera i patrimonial
que es produeixin, i reflectir la imatge fidel del seu patrimoni, de la seva
situacio financera, dels seus resultats i de I'execucio del pressupost.

BASE 22a. Fins del sistema de gestio pressupostaria i comptable

Les finalitats del sistema comptable municipal sén les especificades en l'article
205 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg pel que s’aprova el text
refos de la Llei reguladora de les hisendes locals i en la Regla 13 de I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model
normal de comptabilitat local.

L’Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié
del model normal de comptabilitat local estableix com a finalitats de la
comptabilitat:

a) Subministrar informacié economica i financera per a la presa de decisions
politiques i de gestio.

b) Facilitar informacié per a la determinacié del cost i rendiment dels serveis
publics.

¢) Proporcionar les dades necessaries per la formacié i rendicié del Compte
General de l'entitat local, aixi dels comptes, estats i documents que s’hagin
d’elaborar o remetre a altres organs de control extern.

d) Possibilitar I'exercici dels controls de legalitat, financer i d’eficacia.

e) Facilitar les dades i resta d’antecedents que siguin necessaris per la
confeccié del compte nacional de les unitats que composen el sector de les
Administracions Publiques.

f) Facilitar la informaci®6 necessaria per la confeccid destadistiques
economiques-financeres per part del Ministeri d’Hisenda i Administracions
Publiques.

g) Subministrar informaci6 d’utilitat per a altres destinataris, com associacions i
institucions, empreses i ciutadans en general.

BASE 23a. Organitzaci6 del sistema de gesti6 pressupostariai comptable

El sistema de gestio pressupostari i comptable de I'Ajuntament esta organitzat
de forma centralitzada perd es gestiona descentralitzadament, la seva
organitzacié és la segient:

- La Intervencio Municipal. Que actuara com a central comptable Unica.

-Les arees gestores de la despesa. Seran les unitats de gestid descentralitzada
de la despesa que es correspondran amb l'organitzacié aprovada pel cartipas
municipal, i a la vegada amb la classificacié organica de la despesa.

- La Tresoreria municipal. En I'exercici de les seves funcions comptables sota
la supervisio de la Intervencié Municipal.

- La configuracié informatica del sistema establerta per aquesta corporacié es
correspon a la determinada per I'empresa Absis, sense perjudici de que la

intervencié consideri adient la substitucié o actualitzaci6 del programari Semprs,
de conformitat a les regles 14 i 15 del SICAL- Normal. I
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- Els justificants de les operacions i dels suports de les anotacions comptables,
aixi com els registres comptables es conservaran durant un periode de sis
anys comptats des de la data de remissié dels comptes corresponents a
'organ de control extern, en garantia al que estableixen les Regles 39 i 40 de
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccid
del model normal de comptabilitat local.

- Es consolidara, tant en I'aprovacié com en la liquidacié, el pressupost de
despeses i ingressos de conformitat al que estableix l'article 209.4 del Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals; la Regla 48.2 de I'Ordre HAP/1781/2013, de
20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local.

BASE 24a. Funcions de la Intervencié General com a central comptable
Unica

Les funcions de la Intervencié Municipal com a central comptable Gnica sén:

1- Centralitzar la recepcié d’informacié generada per les arees gestores de la
despesa, la Tresoreria Municipal i la propia Intervencio.

2- En l'exercici de les funcions comptables que s’estableixen I'article Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals, i en les Regles 8 i 9 de [I'Ordre
HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model
normal de comptabilitat local sera la unitat responsable de:

- Determinar els criteris a seguir per l'entitat en l'aplicacié dels principis
comptables i normes de valoracié establerts en I'Ordre HAP/1781/2013, de
20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local.

- Proposar al Ple les normes relatives a I'organitzaci6 de la comptabilitat i els
procediments a seguir per a la inspeccid de la comptabilitat de les entitats
publiques empresarials.

- Dur i desenvolupar la comptabilitat financera i el seguiment, en termes
financers, de I'execucio dels pressupostos, aixi com de la inspeccié de la
comptabilitat de les entitats publiques empresarials.

- Formar el compte general.
- Formar els estats integrats i consolidats dels comptes, d’acord amb les
directrius aprovades pel Ple indicats a la base 5a dexecucié del

pressupost.

- Recopilar de les entitats puabliqgues empresarials dependents la
documentacio a integrar en el compte general.

- Coordinar les funcions o activitats comptables de I'entitat local, emetent les
instruccions técniques oportunes.

- Organitzar el sistema d’arxiu i conservaci6 de la documentacié comptable.
- Elaborar la informacio periddica per al Ple de I'execucio dels pressupostos
i dels moviments de la tresoreria per operacions pressupostaries

independents i auxiliars del pressupost i de la seva situacio6.

- Determinar 'estructura de I'avang de liquidacié del pressupost, i elaborar
'esmentat avang.

CAPITOL Il. NORMES GENERALS PER A L’EXECUCIO DEL
PRESSUPOST DE DESPESA

BASE 25a. Anualitat pressupostaria

Amb carrec als crédits de l'estat de despeses només es podran contreure
obligacions derivades de despeses realitzades durant I'exercici.

Excepcionalment, s’aplicaran als crédits del pressupost vigent, en el moment
del seu reconeixement, les obligacions seguent:
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a) Les que resultin de la liquidacid d’endarreriments a favor del
personal, el reconeixement de les quals correspon a l'alcalde.

b) Les derivades de compromisos de despeses degudament adquirits en
exercicis anteriors, prévia incorporacio dels credits que els emparen i
segueixen les normes sobre incorporacié de romanents, assenyalades a
la normativa vigent i en aquestes Bases.

c) Les procedents d’exercicis anteriors com a conseqiéncia de la
realitzaci6 d'una despesa no aprovada amb anterioritat, el
reconeixement de les quals té competéncia el Ple (Reconeixement
extrajudicial de crédits)

De forma paral-lela a I'expedient de reconeixement extrajudicial de crédits es
tramitara, segons procedeixi, 0 bé un expedient de modificacié de crédits pels
imports i aplicacions pressupostaries afectades pel reconeixement o
s’imputaran directament a les corresponents aplicacions pressupostaries del
pressupost de despeses.

Per tal de donar compliment a la recomanacié del Tribunal de Cuentas en el
seu informe 1.415, de 20 de desembre de 2020, els expedients de
Reconeixement extrajudicial de credit hauran de contenir:

e Informe de I'drgan gestor relatiu a les causes que han originat el
REC

e Informe del Serveis Juridics on es pronuncii sobre la procedéncia
d’instar a la revisié d’ofici

e Informe de la Intervencié local d’acord amb les previsions de
l'article 28.2 e) del RD 424/2017

BASE 26a. Crédits no disponibles

Quan un regidor delegat consideri necessari retenir, total o parcialment, credit
d'una aplicacié pressupostaria, de I'execucié de la qual és responsable,
formulara una proposta raonada que haura de ser conformada per 'alcalde o el
regidor delegat d’Hisenda.

La declaracié de no disponibilitat de credits, aixi com la seva reposicio a
disponible, correspon al Ple.

Amb carrec al saldo declarat no disponible no podran acordar-se autoritzacions
de despeses ni transferéncies i el seu import no podra ser incorporat al
pressupost de I'exercici seglent.

BASE 27a. Retencid de credit

Abans de la tramitacid de qualsevol expedient que suposi una despesa el
responsable corresponent haura de sol-licitar una reserva de crédit (RC) de
l'aplicacié pressupostaria adient. No sera necessaria la RC si la despesa
s’efectua a través d’'una bestreta de caixa fixa.

Una vegada expedida la certificacié d’existéncia de crédit per la Intervencio,
s’incorporara a I'expedient, fent constar a la proposta d’acord el nimero de
reserva de credit (RC) i partida pressupostaria que ha de suportar la despesa.
BASE 28a. Fases d’execucio del pressupost de despeses

La gesti6 del pressupost de despeses es realitzara en les seguents fases:

a) Autoritzacio de la despesa.

b) Disposicié o compromis de la despesa.

¢) Reconeixement i liquidacié de I'obligacié.

d) Ordenaci6 del pagament.

BASE 29a. Autoritzaci6 de la despesa

Es l'acte mitjancant el qual s'acorda la realitzaci6 d'una despesa determinada
per una quantia certa o aproximada, reservant per aquest fi la totalitat o part

d'un crédit pressupostari. La reserva de credit es realitzara amb la certificacio
de crédit per part d’'intervencid.
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L'autoritzacio constitueix I'inici del procediment d'execucié de la despesa, no
implica, pero, relacions amb tercers externs a I'entitat local.

L’autoritzacio de les despeses requereixen del tramit de proposta de despesa a
'organ competent per acordar-la per part de I'dérgan gestor i a efectes del
pressupost que se li hagi assignat.

En aquelles despeses que han de ser objecte d’un expedient de contractacio,
el document d'autoritzacid6 de la despesa (A) es tramitara a [linici de
'expedient, per import igual al cost del projecte o pressupost elaborat pels
serveis técnics.

Amb carrec als credits de l'estat de la despesa del pressupost de I'entitat, i en
relacio a l'autoritzacioé s’haura de tenir en compte:

a) La normativa general vigent al respecte, en especial la Llei 7/1985,
de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local.

b) En el seu cas, els decrets d’alcaldia vigents en cada moment relatius
a les delegacions a la Junta de Govern Local i als regidors delgats.

c) En el seu cas, els acords vigents del Ple de delegacio de
competéncies a favor de la Junta de Govern Local.

L'autoritzacio de despeses requerira I'expedicié del document comptable A.
BASE 30a. Disposici6 de la despesa o compromis

Es l'acte mitjancant el qual s'acorda, després del compliment dels tramits
legalment establerts, la realitzacié de les despeses, préviament autoritzades,
per un import exactament determinat.

La disposicié o compromis és un acte amb rellevancia juridica en relacié6 amb

tercers, vinculant a l'entitat local en la realitzacié d'una despesa concreta i
determinada tant en la seva quantia com en les condicions d'execucié.

Els organs competents per aprovar la disposicié de les despeses seran els
mateixos assenyalats a la base anterior.

Amb caracter previ a I'aprovacié de la disposicio tramitara expedient, en el que
figurara el document comptable D.

Quan, a l'inici de I'expedient de despesa, se sapiga la seva quantia exacta i el
nom del preceptor, s'acumularan las fases d'autoritzacio i disposicio, tramitant-
se el document comptable AD.

BASE 31a. Reconeixement i liquidaci6 de I'obligacié

1.- Es I'acte mitjancant el qual es declara I'existéncia d'un crédit exigible contra
I'entitat derivat d'una despesa autoritzada i compromesa.

Els organs competents per al reconeixement i liquidacié de les obligacions sén
els mateixos que els especificats per les fases d’autoritzacié (A) i disposicié (D)

2.- Pel que fa a les factures sense proposta prévia de despeses exceptuades
de fiscalitzacio prévia:

a. Silimport de les factures és inferior a 1.000,00 euros amb IVA exclos,
l'alcalde o I'drgan unipersonal o col-legiat en qui tingui delegat el
reconeixement de les obligacions, és I'drgan competent per a
convalidar totes les fases de la despesa realitzada per les diferents
arees o regidories mitjangant un document “ADO” acumulat.

b. Silimport de les factures és superior a 1.000,00 euros amb IVA exclos,
lalcalde o I'drgan unipersonal o col-legiat en qui tingui delegat el
reconeixement de les obligacions, és I'drgan competent per a
convalidar totes les fases de la despesa realitzada per les diferents
arees o regidories mitjangant un document “ADO” acumulat. En aquet
cas la intervencié municipal unird a la factura un informe per manifestar
que no s’ha complert el tramit de proposta de despesa i que es
produeix un incompliment del que es preveu en aquestes bases

d’execucio. Si l'aprovacio de la factura es realitza mitjancant una,
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relacié de factures, aquest informe es substituira per una observacio
complementaria a la corresponent relacio.

c. En el cas que arribi la factura i no existeixi consignacié pressupostaria,
cosa que suposa que la despesa s’ha realitzat sense proposta prévia,
s’haura d’esperar a regularitzar la situacié mitjangant un expedient de
modificacié de credits, a la vegada que s’informara per la intervencio
que s’ha procedit a generar una despesa sense cobertura
pressupostaria, el qual pot generar responsabilitats al gestor que I'hagi
generat.

Si es tracta d'una factura corresponent a [I'exercici anterior, el
procediment a realitzar és el de reconeixement extrajudicial de credit
mitjancant la tramitacié regulada a la Base 25éna.

d. En els casos que, sent preceptiva la fiscalitzacié prévia de I'operacio,
aquesta s’hagués omeés, es procedira a aplicar el que disposa l'article
28 del Real Decret 424/2017 de 28 d’abril en el que es regula 'omissi6
de fiscalitzacié. La tramitacié del procediment d’'omissié es dura a
terme segons l'establert, en el seu cas, a la Instruccié d’Intervencio
aprovada a tal efecte.

e. En els casos regulats a les lletres c) i d) la demora en el pagament
serd inevitable i la responsabilitat recaura sobre qui hagi realitzat la
despesa.

4.- La fase de reconeixement d'obligacions exigeix la tramitacié del document
comptable "O".

5.- Les factures es presentaran al Registre Comptable de Factures de
I'Ajuntament i, un cop registrades, s’iniciara el circuit de la despesa. El termini
de pagament es computa d’acord amb el previst a la normativa de contractes
del sector public i a la resta de normativa en matéeria de morositat aplicable a
les entitats locals.

Les factures expedides pels contractistes han de contenir els requisits
previstos als articles 6 i 7 del RD 1619/2012, de 30 de novembre, pel que

s’aprova el Reglament pel que es regulen les obligacions de facturacio. A
aquestes obligacions s’hi cal afegir la necessitat de contenir la referéncia
comptable de l'autoritzacié préevia de la despesa sense perjudici de les
excepcions regulades a aquestes Bases en relacid a tramitacid prévia de
propostes de despesa.

Rebudes les factures al registre i anotada la data de rebuda, es traslladaran a
l'oficina gestora a l'objecte que puguin ser conformades pel cap de servei,
implicant aquest acte que el servei o subministrament s'ha efectuat d'acord
amb les condicions contractuals.

Una vegada conformades aquestes factures, es traslladaran a la intervencié a
efectes de la seva fiscalitzacié i comptabilitzacié, elaborant-se relacié de totes
aquelles factures per a qué puguin ser elevades a l'aprovacié de l'organ
competent.

Les oficines gestores hauran de ser diligents en la signatura de les factures per
tal de poder complir amb els terminis legalment establerts en matéria de
morositat.

Si alguna factura no és conforme, el responsable del Departament gestor de la
despesa informara a la Intervencié Municipal de la disconformitat, i a la vegada
tramitarda amb el proveidor la seva anul-laci6 o abonament segons
correspongui. Si en el termini de 15 dies des de la recepcié de la factura
aquesta no ha estat conformada o proposada la seva anul-lacié pel
responsable del servei es procedira a requerir-lo per part de la Intervencio per
tal de qué informi de quins sén els fets que impedeixen la seva tramitacié.

L'aprovacié de factures es materialitzara, amb caracter general, mitjangant
relacions de factures elaborades per la Intervencio.

Pels que fa a les certificacions d’obra corresponents a obres adjudicades per
I'Ajuntament, es presentaran conformades pels serveis técnics municipals.

S’haura de presentar la factura conjuntament amb la certificacié d’'obra, fent

constar en aquesta “segons l'article 75 de la Llei 37/92, de 28 de desembre, 2l
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o recepcié de 'obra”.
5.- Factura Electronica i Morositat

a. Factura electronica. D’acord amb I'establert a l'article 3 de la Llei 25/2013,
de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacié del registre
comptable de factures en el Sector Public, I'Ajuntament i els seus Organismes
Autonoms disposen de registre comptable de factures gestionat pel
Departament d’Intervencié. El registre comptable de factures sera el registre de
justificants de I'aplicacié informatica que gestioni tot el sistema comptable.

Tots les proveidors que hagin lliurat béns o prestat serveis a I'’Ajuntament
podran expedir i trametre factures electroniques. En qualsevol cas, estaran
obligades a expedir i trametre factures electroniques les entitats segiients:

a) Societats anonimes.

b) Societats de responsabilitat limitada.

c) Persones juridiques i entitats sense personalitat juridica que no
tinguin nacionalitat espanyola.

d) Establiments permanents i sucursals d’entitats no residents en
territori espanyol en els termes que estableixi la normativa tributaria.

e) Unions temporals d’empreses

f) Agrupacié d’interés economic, agrupacié d’interés economic
europea, fons de pensions, fons de capital de risc, fons d’inversions,
fons d'utilitzaci6 d’actius, fons de regularitzaci6 del mercat
hipotecari, fons de titolitzacid6 hipotecaria o fons de garantia
d’inversions.

Totes les factures electroniques es presentaran al punt general d’entrada de
factures electroniques, que preveu larticle 6 de Llei 25/2013, de 27 de
desembre. El punt d’entrada de factures electroniques proporciona un servei
automatic de remissié electronica de factures electroniques al Departament
d’Intervencié, que com a responsable del registre comptable de factures, les
registrara automaticament.

b. Morositat. Aplicacié practica de la Llei 3/2004 i Llei 15/2010 de mesures de
lluita contra la morositat.

El termini legal de qué disposa I'Ajuntament per efectuar el pagament de
factures s'iniciara a partir de data de conformitat, que s’haura de fer constar a
la factura, sent el termini maxim de pagament de 30 dies.

Cas que la data de recepcié de la factura fos anterior a la recepcié de les
mercaderies o de la prestacié del servei, el termini per a la conformitat es
computara des de la conformitat en la recepcié dels béns, de la prestaci6 dels
serveis o de la certificacio d’obra.

Si en les factures o certificacions existissin errors o deficiéncies, els terminis es
computaran a partir de la recepcié de la documentacio rectificativa.

Per a les certificacions de final d’obra i liquidacions d’obra s’aplicara, quant el
periode de pagament, el que disposa l'article 210.4 i 243.1 de la Llei 9/2017, 8
de novembre, de contractes del Sector Public i I'article 166 del Reial decret
1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei
de contractes de les Administracions Publiques, tanmateix, si l'inici del periode
determinat segons la citada normativa és anterior al de la data de recepci6é de
la factura, el termini legal de pagament es computara a partir de la recepcié de
la factura.

L'incompliment dels requisits establerts per la normativa pot donar lloc a incoar
un expedient sancionador, en el qual s’exigeixin les responsabilitats que
corresponguin.

Amb la periodicitat dels informes trimestrals sobre execucid del pressupost, es
donara compliment a I'establert a l'article 4 i 5 de la Llei 15/2010, de 5 de juliol,
de modificacio de la llei 3/2004, de 29 de desembre, per la que s’estableixen
mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials.

Amb la finalitat de complir el mandat establert per la llei 3/2004, de mesures
contra la morositat en les operacions comercials, que obliga al pagament de
les obligacions contretes per I'Ajuntament en el termini establert en la citada
normativa, tots els departaments implicats en el procés d’aprovacié de factures
hauran de donar prioritat a la seva tramitacio.
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BASE 32a. Documents suficients per al reconeixement de I'obligaci6

1. A les despeses del capitol | relatives al personal s'observaran aquestes
regles:

a) Les retribucions basiques, complementaries i de gratificacions del personal
eventual, funcionari i laboral (articles 10, 11, 12, 13 i 15) es justificaran
mitjancant les nomines mensuals, en les que constara diligéncia del cap de
personal, acreditativa de qué el personal relacionat ha prestat efectivament
serveis al periode anterior.

b) Les remuneracions pels conceptes de productivitat i gratificacions (article
15) precisaran que, per part del cap de Personal, s'informi que han estat
prestats els serveis especials, o que procedeixi abonar quantitat pel concepte
de productivitat, d’acord amb la normativa interna reguladora d’aquest
concepte.

c) Tot concepte retributiu que s’inclogui a la ndmina i que suposi una variacio
respecte les retribucions establertes per al personal en l'aprovacio del
pressupost o del seu nomenament, requerira de la tramitacié del corresponent
expedient per part del servei de recursos humans en el que es posi de manifest
la justificacié de la variacio, el qual haura de ser sotmeés a la fiscalitzacié de la
Intervencié.

d) Les nomines tenen la consideracié de document "O".

e) Les quotes de la Seguretat Social queden justificades mitjancant les
liquidacions corresponents, que tindran la consideracié de document "O".

f) En altres conceptes de despeses destinades a satisfer serveis prestats per
un agent extern sera precisa la presentacié de factura, segons el que preveu
l'article anterior.

2. En les despeses del capitol Il, en béns corrents i serveis amb caracter
general s'exigira la presentaci6 de factura.

Es podran atendre, mitjancant bestretes de caixa fixa i una vegada justificada
la despesa, originaran la tramitaci6 de documents ADO de reposicié o
cancel-lacié, I'expedicié dels qual s’efectuara per la Intervencié i que haura
d’autoritzar I'alcalde o en qui delegui.

Totes aquelles factures o certificacions presentades durant el periode de
vigéncia del pressupost, corresponents a I'exercici anterior amb compromis
degudament adquirit, i que al tancament d’aquest no constaven com a
obligacié reconeguda (fase O), sera necessari per a la seva aprovacié un
informe del departament corresponent en el que s’indiquin les causes per les
guals no es va tramitar i imputar la despesa realitzada de procedeéencia.

Les despeses de dietes i locomocio i estada, podran ser ateses mitjangant
bestretes de caixa fixa.

3. En les despeses financeres (capitols Il i IX) s'observaran aquestes regles:

a) A Tinici de I'exercici s’emetran els documents “AD” corresponents a cada
préstec concertat, interessos i amortitzacio.

b) Les despeses per interessos i amortitzacié que originin un carrec directe en
compte bancari s'hauran de justificar amb la conformitat de la tresoreria
respecte al quadre financer. Es tramitara document "O" per Intervencio.

c) De la mateixa manera es procedira amb respecte a d'altres despeses
financeres, si bé la justificacié sera més completa i el document "O" s’haura de
suportar amb la copia dels documents formalitzats o la liquidacié d'interessos
de demora.

4. En les transferéncies, corrents o de capital, que I'Ajuntament hagi de
satisfer, es comptabilitzara el document “AD” quan estigui nominalment previst.
Es tramitard document "O" - que conformard el servei gestor- quan es
reconegui I'obligacié en subjeccié a les condicions de I'acord de resolucid.

5. En les despeses d'inversid, el contractista haura de presentar certificacions
d'obres o factura de l'obra realitzada.
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6. L'adquisici6 d'accions exigira per al seu pagament que aquestes o el
resguard valid obrin en poder de la corporacio.

BASE 33a. Acumulaci6 de fases
Autoritzacio i disposicié (AD)

Es podran donar els seglients casos d’acumulacié de fases d’execucio del
pressupost de despeses:

Aquelles despeses que responguin a compromisos legalment adquirits per
'Ajuntament originaran la tramitaci6 de document “AD” per l'import de la
despesa imputable a I'exercici. S'utilitzaran en els segiients casos:

- Arrendaments.
-Contractes de
manteniment, etc.).
- Contractes menors.

- Aportacions a empreses i organismes municipals.

- Subvencions no nominatives o nominatives, quan figurin expressament en el
Pressupost.

- Imputacié a Pressupost de I'exercici en curs dels contractes plurianuals
adjudicats en anys anteriors.

- Despeses a justificar

- Aprovacio de plantilla i relacié de llocs de treball.

tracte successiu (neteja, recollida d'escombraries,

L’aprovacié de I'autoritzacio i disposici6 de la despesa mitjangant un document
acumulat “AD” correspondra als organs indicats en la BASE 29a i 30a.

Autoritzacié-disposicié-obligacié (ADO)
1. Les adquisicions de béns concrets, aixi com altres despeses no subjectes a
processos de contractacid en les que l'exigibilitat de l'obligacié pugui ser

immediata, originaran la tramitacié del document ADO.

2. S'utilitzara en els seguents casos:

- Les adquisicions de béns concrets, aixi com altres despeses no subjectes al

procés de contractacio en que I'exigibilitat de I'obligacié pugui ser immediata.

- Realitzacio d’activitats formatives per part del personal, dietes, locomocio,

trasllats i altres que s’ajustin a barems préviament establerts.

- Petits materials.

- Reconeixement dels deutes.

- Bestretes reintegrables a funcionaris.

- Interessos de demora i altres despeses financeres.

- Pagaments a justificar.

- Resolucions judicials.

- Atencions benéfiques i assistencials.

- - Despeses de representacié dels membres de la Corporacio i del personal.

- Ports, comunicacions, subscripcions, publicacions als butlletins.

- Despeses generals de comunitats de propietaris.

-- Despeses d’import inferior a 1.000 € IVA exclos no subjectes a processos de
contractacio.

- Quotes amortitzacié de préstecs concertats.

- Interessos d’operacions de crédit.

Els dorgans d’aprovacio son els mateixos que en la Base 31éna.
BASE 34a. Actes de convalidacié administrativa

Els actes de convalidaci6 administrativa recollits en la Llei 39/2015, d'1
d’octubre, de procediment administratiu comu de les Administracions
Publiques, solament podran comportar reconeixement de credits a carrec de la
seccio pressupostaria origen de la despesa corresponent. Seran tramitats i
justificats pels serveis administratius de la mateixa, previ informe de la
Intervencid, fent-se constar en els mateixos, si és el cas, la possible exigéncia
de responsabilitats patrimonials.

Procedira la convalidacié en els suposits previstos a l'article 40 de la Llei
9/2017, de 8 de novembre de Contractes del Sector Public.

L'expedient de convalidacio administrativa contindra com a minim els

documents seguients:
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- Memodria justificativa subscrita pel técnic responsable del servei gestor de la
despesa i conformada pel regidor corresponent, sobre els extrems segients:

a) Justificacié de la necessitat de la despesa efectuada i causes per la qual
s’ha incomplert el procediment juridic administratiu.

b) Data o periode de realitzacioé

¢) Import de la prestacio realitzada.

d) Garanties que procedeixin o dispensa motivada de les mateixes.

- Informe tecnic de valoraci6 en el qual es faci constar que les unitats
utilitzades son les estrictament necessaries per a I'execucié de la prestacio i
que els preus aplicats son correctes i adequats al mercat o s’inclouen en el
guadre de preus aprovat.

- Factura detallada de la prestacié realitzada degudament conformada pels
responsables del Servei i, si escau, certificacio d’obra.

- Informe del servei corresponent, que la imputacié al pressupost corrent de la
despesa, no suposa una limitacié a I'execucié de les restants obligacions de
'any en curs.

- En el cas que sigui necessaria la tramitacié d’'una modificacié de creédits,
informe del servei.

- Informe juridic-administratiu del servei corresponent.

- Document comptable d’autoritzacio, disposicié de despesa, reconeixement i
liqguidacié de l'obligacio.

- Qualsevol altre document que s’estimi necessari per a una millor justificacié
de la despesa.

BASE 35a. Reconeixement de crédits per liquidacié d’obligacions
legalment adquirides corresponents a exercicis tancats

Els reconeixements de credits per despeses corresponents a exercicis tancats,
s’imputaran pressupostariament preferentment a I'exercici corrent mitjangant

un expedient de modificaci6 de credits per reconeixement de despesa
d’exercicis anteriors, o bé directament als credits pressupostaris de la partida
(no modificada) que a aquest efecte hagi en el pressupost.

Correspondra al Ple el reconeixement extrajudicial de crédits.
BASE 36a. Despeses plurianuals

1. Sén aquelles despeses que tenen efectes econdomics a exercicis posteriors
als que s’autoritzen i comprometen, estaran supeditades al crédit que per
cada exercici es consigni a cadascun dels Pressupostos respectius. Es regulen
a l'article 79 i seglients del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril.

2. Es podran adquirir despeses de caracter plurianual si corresponen a
despeses que s’hagin d’executar en exercicis posteriors en el qual s’autoritzin,
sempre que la seva execucio s'inicii en el propi I'exercici , que corresponguin a
despeses de:

a) Inversions i transferéncies de capital.

b) Els demés contractes, i els de subministres, de consultoria, d’assisténcia
técnica i cientifica, de prestacid6 de serveis, execucié dobres de
manteniment i de lloguer d’equips que no puguin ser realitzat o siguin anti-
econdmics per un any.

c) Lloguer de béns immobles.

d) Carregues financers dels deutes de I'ens local.

e)Transferéncies corrents que es derivin de convenis subscrits per les
corporacions locals amb altres entitats publiques o privades sense anim de
lucre.

3. La realitzaci6é de les despeses de caracter plurianual se subordinara a allo
gue disposa l'article 174 Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ pel que
s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, i articles del
77 al 88 del Reial Decret 500/1990, de 20 d'abril, i a les demés disposicions
gue al respecte existeixin 0 en un futur es vagin adoptant.

4. El nombre d'exercicis a qué es poden aplicar les despeses esmentades als,
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en els casos inclosos en els paragrafs a) i e), la despesa que s'imputi a
cadascun dels exercicis futurs autoritzats no podra excedir de la quantitat que
resulti d'aplicar al credit corresponent de l'any en qué l'operacié es va
comprometre els seglients percentatges: en l'exercici immediat seglent, el 70
per cent; en el segon exercici, el 60 per cent, i en el tercer i quart, el 50 per
cent. No obstant aix0, en casos excepcionals, el Ple de la corporacié podra
ampliar el nombre d’anualitats i els percentatges del present apartat.

5. Autoritzar l'ampliacié dels % que regula l'article 174 en els convenis
plurianuals de durada inferior a 12 mesos naturals quan aquests superin el limit
tal com disposa l'article 174.3.

BASE 37a. Despeses d'inversio

Com a criteri general es consideren inversions la compra o despesa que doni
lloc a un bé inventariable, entés com a un bé moble o immoble del que
s’espera una vida Uutil superior a l'any, si bé, per criteris d’eficiencia i
importancia relativa es podran considerar despeses de I'exercici aquells béns
mobles d’'un import no superior a 600 euros. Aquesta consideracié es fara en
funcié del volum d’unitats adquirides, de la reiteracio de la seva adquisici6 i, en
el seu cas, de I'obsolescencia tecnologica que pugui tenir en un curt periode de
temps.

Sense perjudici de 'establert al paragraf anterior, els petits equips electronics i
assimilats seran inventariables a partir dels 200 euros.

Les despeses d’honoraris professionals d’arquitectes, estudis i demés
relacionats amb la inversié, sols es podran comptabilitzar com a part de la
inversié si es demostra en I'expedient la plena seguretat que es dura a terme
'obra o inversid, sent imprescindible que estigui pressupostada.

BASE 38a. Entitats Publiques Empresarials

1- Les entitats publiques empresarials es defineixen com a entitats de dret
public, amb personalitat juridica propia, patrimoni propi i autonomia en la seva
gestié, que es financen majoritariament amb ingressos de mercat i que
juntament amb l'exercici de potestats administratives desenvolupen activitats

prestacionals, de gestid de serveis o de produccié de béns d'interés public,
susceptibles de contraprestacio.

2.- Les entitats publiques empresarials es regeixen pel dret privat, excepte en
la formacié de la voluntat dels seus oOrgans, en l'exercici de les potestats
administratives que tinguin atribuides i en els aspectes especificament regulats
per les mateixes en els seus estatuts, la Llei de procediment administratiu
comd, La Llei 9/2017 de contractes del sector public, la Llei 33/2003, de 3 de
novembre, i la resta de normes de dret administratiu general i especial que se li

apliquen.

3.- El control financer d’aquests ens correspon a la Intervencié municipal i es
realitzara mitjancant Auditories publiques, sense perjudici de les actuacions
que la intervencié consideri adients per a la seva funcié de control i els
recursos que disposi.

4.- La intervencié recavara quanta informacié necessiti de les EPEs per tal de
formar el compte general, la consolidacio o agregacié de les entitats subjectes
ala Llei 2/2012, de 27 d’abril d’Estabilitat Pressupostaria i Estabilitat Financera,
remetre la informacio a altres administracions i al Ple.

5.- Les dotacions previstes en el pressupost de I'Ajuntament destinades a
financar activitats de les Entitats Publics Empresarials es consideraran com
imports maxims que poden ser reduits en funcié de les activitats executades i
justificades. El pagaments d’aquestes aportacions es poden realitzar de forma
mensual previa la seva justificacié i conformitat d’aquesta pel responsable del
servei municipal corresponent.

BASE 39a. Relacions comptables

Amb caracter general i preferent, i als efectes de millorar I'operativitat, la
generacido de documents comptables que es realitzara mitjangcant relacions
comptables de tot tipus procurant-se en la mesura del possible confeccionar
les mateixes una vegada a la setmana. S’haura d’evitar, per tal de no provocar
distorsions en els serveis de la intervencid, que les urgéncies es converteiylﬁ
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amb previsio.
BASE 40a. Ordenacio6 del pagament

Es l'acte mitjancant el qual I'ordenador de pagaments, amb base en una
obligaci6 reconeguda i liquidada, expedeix el corresponent ordre de pagament
contra la tresoreria de I'entitat.

L'ordenacié de pagaments d'aquelles obligacions previament reconegudes
correspondra al president d'aguesta entitat local i a les EPEs I'drgan que pels
seus estatuts la tingui atribuida. Les ordres de pagament hauran d'acomodar-
se al pla de disposici6é de fons que s'estableixi i al Pla de Tresoreria vigent.

L'ordenacid6 de pagaments, amb caracter general, s’efectuara en base a
relacions d’ordres de pagament que elaborara la Tresoreria.

Si la naturalesa o urgéncia del pagament ho requereix, l'ordenacié de

'esmentat pagament pot efectuar-se individualment.
BASE 41a. Exigencia comu a tota classe de pagaments

La realitzaci6 material del pagament efectiu s’acreditara
segients sistemes:

mitjangant els

- Pagament per transferéncia. Sera el sistema usual i normal de pagaments a
tercers per qualsevol concepte. Les transferéncies es faran efectives en un
compte o diposit a nom del tercer i designat per aquest i, seran autoritzades
amb la signatura dels tres clauers: alcalde, interventor i tresorer (titulars o
substituts), i la relacié que les autoritzi haura de deixar constancia de I'entitat
bancaria i de la data de realitzacio de la transferencia.

- Pagament per xec. Podran expedir-se xecs bancaris o talons a favor de
tercers, com a medi de pagament extraordinari. El xec haura d’anar signat pels
tres clauers esmentats en el cas de transferéncies i, en tot cas, hauran de ser
nominatius a favor del perceptor que correspongui segons I'acord d’aprovacio
de la despesa. Com a excepcié els xecs per al pagament dels presidents i
vocals de les diferents meses electorals, s’emetran al portador, sent els

diferents representants de 'administracio els responsables d’entregar-los a les
persones que exerceixin com a tals, i que acreditaran segons les formes de
justificacio establertes a la normativa electoral.

- Pagament per domiciliaci6 bancaria. Sera un metode excepcional de
pagament.

- Pagament en metal-lic. Aquest sistema de pagament solament s'utilitzara,
atenent raons d’excepcionalitat i d’eficacia administrativa, per a atendre
despeses de petita quantia i de caracter urgent. El perceptor del pagament
haura de deixar constancia de la seva identitat, exhibint la seva identificaci6 i
els poders que té atorgats per a realitzar el cobrament en el cas de persones
juridiques.

El perceptor del pagament sera, en tot cas, aquella persona, fisica o juridica, a
favor de la qual s’hagi aprovat el reconeixement de I'obligaci6. Només
s’atendra el pagament a persona diferent de I'aprovada en els seguents
suposits:

a) Cessio dels drets de cobrament de certificacions o factures.

1. La possibilitat d’aquesta cessio ve regulada la legislacié de contractes
del sector public.

2. Les certificacions i les factures no son titol-valors amb caracter
abstracte siné titol o credits causals, és a dir, que porten com a causa
prévia un contracte administratiu. En conseqiiéncia, totes les
excepcions i objeccions que I'Ajuntament pugui oposar contra el
cedent, podran fer-se també contra els cessionari, inclis quan les
excepcions i objeccions sorgeixin o siguin conegudes amb posterioritat
a la cessio.

3. Els crédits originals per les certificacions i les factures, d’acord amb la
legislacié vigent, sobn embargables per qualsevol organ judicial o
administratiu que legalment tingui potestat per a fer-ho. Aquesta

embargabilitat no resulta afectada pel fet de qué existeixi una cessiq,
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el credit d'un document de cobrament, I'’Ajuntament complira I'ordre
d’embargament, i es limitara a comunicar-ho al cedent i al cessionari.

Si el cedent té deutes vencuts pendents de pagament amb
I'Ajuntament, aquest podra compensar d’ofici els deutes reciprocs si
ha conegut la cessié perd si ha oposat; tot aixd en aplicacio de l'article
1.198 del Codi civil. En el supdsit d’oposicié, s’ha de notificar de
manera fefaent (és a dir, amb constancia de l'avis de recepcio), al
cedent i al cessionari, que tot i que s’ha rebut la comunicacié de la
cessio, ’Ajuntament s’hi oposa.

Perquée tingui eficacia la cessi6é dels drets de cobraments de les
certificacions i les factures cal que es compleixin els requisits i tramits
seguents:

5.1. Cal que s’hagi aprovat el reconeixement de I'obligacié enfront el
cedent.

5.2. La cessio s’ha d’efectuar en el document esmentat en el punt 5.5
d’aquest apartat.

5.3. La cessi6 s’ha de comunicar de manera fefaent a la Intervencié
Municipal. Tindra efectes a partir del tercer dia habil d’aquesta
comunicacio, salvat el principi de bona fe en I'actuacié de I'Ajuntament.
5.4. El cedent i el cessionari han d’estar identificats amb les seguients
dades: nom, NIF o CIF, adreca, nimero d’oficina en el cas de les
entitats financeres i, en el cas que sigui una persona juridica, el nom i
el DNI de la persona representant/apoderada. Cas que s’efectui la
cessié davant del secretari o Interventor, haura de presentar-se el
document notarial que acrediti la representacioé o apoderament.

5.5. En el document de cessi6, el cedent i el cessionari han de
manifestar expressament que coneixen i accepten el contingut de les
presents normes. Aixi mateix, en el document de cessié s’hi fara
constar el numero de compte corrent (amb tots els digits que el
determinen: IBAN - entitat financera-oficina-control-compte) que el
cessionari designa per a rebre mitjancant transferéncia I'import de la
certificacié o factura objecte de cessio.

5.6. Si la cessio s’efectua en un document diferent de la certificacio o
factura, caldra que s’identifiqui amb claredat aquesta Ultima,

10.

expressant el nimero de certificacions o factura, contracte a que es
refereix, data i import.

5.7. Per tal d’acreditar la identificacid del cedent i cessionari en la
relacié de la manifestacidé expressa de conéixer i acceptar el document
de cessio, s’acceptara la fe publica del document de cessio.

Si la cessi6 s’efectua incomplint algun dels tramits o requisits
expressats en la norma anterior, ’Ajuntament actuara de la seguent
forma:

6.1. Suspendra cautelarment el pagament de la certificacié o factura al
cedent titular del crédit.

6.2. El requerira perqué en el termini de 10 dies habils esmeni el
defecte observat, amb I'advertiment de qué transcorregut aquest
termini la cessid es considerara com a no feta.

No s’acceptaran cessions generals per a tot un contracte ni cessions
de futur. La cessié s’ha d’efectuar per a cada certificacié o factura en
concret.

L’6rgan competent per fer la “presa de rad” sobre el document de la
cessiod és l'interventor de I'Ajuntament o funcionari en qui delegui, o,
en el seu defecte, el que el substitueixi. La “presa de rad” de la
Intervencié és un acte degut de caracter reglat que I'administracié
realitza amb efectes merament interns i en cap cas equival a un acte
de consentiment de la cessié o de renuncia anticipada d’excepcions
gue, ineludiblement, la comprometi a realitzar el pagament al
cessionari.

Si es presenten dues o més comunicacions de cessié d’'una mateixa
certificacié o factura, superant conjuntament el seu import, s’acceptara
la cessio, en el seu cas, per 'ordre d’entrada a la Intervencié Municipal
de les diferents comunicacions, fins I'import total del crédit objecte de
cessio.

Si s’acompleixen tots els tramits i requisits assenyalats en aquestes,
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cedida ha de ser expedit a favor del cessionari, amb indicacio del nom
del cedent.

b) Embargament dels credits per qualsevol organ judicial o
administratiu que legalment tingui potestat per a fer-ho. En aquest
suposit, el manament de pagament de la certificacio o de la factura objecte
d’embarg ha de ser expedida a favor de I'érgan embargant, amb indicacio
del nom del tercer embargat.

No obstant, es tindra en compte el preceptiu en l'article 4 del Real Decret
9/2015 de 10 de juliol que anomena les ajudes inembargables i que en
'apartat b) estableix inembargables els ajuts establerts per les comunitats
autonomes o per les entitats locals per atendre, d'acord amb la seva
normativa, a col-lectius en risc d'exclusié social, situacions d'emergencia
social, necessitats habitacionals de persones sense recursos o necessitats
d'alimentacio, escolaritzacié i altres necessitats basiques de menors o
persones amb discapacitat quan ells i les persones al seu carrec, no
tinguin mitjans economics suficients.

El tresorer exigira la identificacio de les persones a qui pagui.

Els qui efectuin pagaments a persones que no sapiguen signar o estiguin
impossibilitades, s’exigiran dos testimonis que ho facin al seu prec, o
exigiran la impressié de 'empremta dactilar de I'interessat en el document.

Els qui actuin com a representats d’heréncies acreditaran, amb la
documentacié respectiva, que obren amb suficient autoritzacié dels titulars
de les mateixes. Respecte a incapacitats i menors, s’entendran amb el
representants legals.

BASE 42a. Justificacio dels pagaments

Per autoritzar un manament s'exigira la factura original sense el rebut, pero
garantida pel segell o signatura de la casa subministradora. Les factures
electroniques tenen la mateixa validesa legal que les factures en format paper,
si compleixen amb tots els requisits técnics i legals establerts a la legislacio
vigent.

Als pagaments realitzats mitjangant transferéncies bancaries, bé individuals o
col-lectives, el justificant bancari servira de justificant de pagament.

En cap cas es pagaran quantitats amb copies simples de factures, documents
o justificants de pagament.

Els caps de les oficines acreditaran que els funcionaris o personal laboral
compresos a les nomines han prestat els serveis que en elles s'assenyalen i
retribueixen.

BASE 43a. Justificacio d'estar al corrent de les obligacions fiscals amb
I'entitat pels perceptors de subvencions i justificacié de I'aplicacié dels
fons rebuts

Els perceptors de subvencions amb carrec als pressupostos que integren el
pressupost general han d'acreditar préviament estar al corrent de les seves
obligacions fiscals amb la corporacid, mitjancant certificacio del tresorer en la
gue es faci constar que vencguts els terminis d'ingrés en periode voluntari no
existeix cap deute pendent de pagament pel titular de la subvencié.

Un cop aprovada i lliurada la subvencié, la persona perceptora de la mateixa,
haura de justificar I'aplicacié dels fons rebuts mitjancant compte detallat on
s'aportaran les factures i altres documents que acreditin la inversié en la
finalitat per a la qual va ser concedida. El compte s'haura de rendir dins els tres
mesos seglents al cobrament de la subvencié i davant l'interventor de la
corporacio.

BASE 44a. Realitzaci6 dels pagaments

1. Els pagaments es realitzaran mitjancant relacions comptables o documents
P, bé mitjancant suport fisic, bé mitjancant suport informatic.

2. A l'efecte de poder dur a terme el pagament, els proveidors o contractistes
presentaran juntament amb la factura les dades bancaries. Queden exceptuats
els que ja haguessin presentat el document de referéncia, que tindra validesa
fins que comuniqui a I'Administracié la seva anul-lacié o canvi.
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En tot cas, realitzada una despesa el creditor haura de presentar el
corresponent justificant de la despesa, que pot ser la mateixa factura. Aquest
document contindra: identificacié del creditor domicili, NIF, dades identificatives
del compte corrent i reconeixement per I'Entitat financera de la signatura i
compte del creditor.

3. Els qui efectuin pagaments a persones que no sapiguen signar o estiguin
impossibilitades, exigiran dos testimonis que ho facin o exigiran la impressié de
'empremta dactilar de l'interessat en el document.

4. Els hereus per percebre qualsevol quantitat, devolucié d'ingressos, etc.,
hauran d'acreditar la seva personalitat i legitimacio.

5. Els menors o incapacitats cobraran a través dels seus representants legals.

6. En els casos en qué la tresoreria realitzi, excepcionalment, pagament en
metal-lic, s'abstindra de realitzar-los si el perceptor no justifica suficientment la
seva identitat.

Els organs de contractaci6 i sota la responsabilitat del responsable, sigui quin
sigui el mitja emprat, comprovaran a l'acte de compra, adquisicio, etc., que el
proveidor es troba al corrent de les seves obligacions fiscals i tributaries.

7. Abans de realitzar el pagament o sortida de fons a favor de tercers, la
tresoreria comprovara que no existeixin deutes amb la corporacio del creditor i
en cas d'existir deutes a l'executiva, procedira a proposar la compensacio
d'ofici, per a la seva natificacio a l'interessat.

8. No podran expedir-se ordres de pagament sense que préviament s'hagi
acreditat documentalment davant de I'Organ competent per reconéixer les
obligacions, la realitzaci6 de la prestacio o el dret del creditor i tot aixd de
conformitat amb les resolucions aprovatories de l'autoritzacio i compromis de la
despesa. Quan es tracti de obres o serveis subjectes a la comprovacié material
de la inversio, caldra comunicar-ho a la Intervencié per a la preceptiva
comprovacio.

9. Emissié de manaments i de relacions comptables.

10. El tresorer/a sera personalment responsable del pagament realitzat sense
estar degudament intervingut i autoritzat per I'ordenador.

CAPITOL Ill.- DESPESES DE PERSONAL

BASE 45a. Despeses de personal
1. Quant a les despeses del capitol I, s'observaran les segiients regles:

a)S’haura de donar compliment a alld que en el seu cas es disposi a la Llei de
pressupostos generals de I'Estat que té caracter de basic.

b)L’aprovacié de la plantilla i relaci6 de llocs de treball pel Ple suposa
lautoritzaci6 de la despesa dimanant de les retribucions basiques i
complementaries. Es tramitara el document AD de les places cobertes i el
document RC de les vacants.

c) Les ndmines mensuals compliran la funcié de document O, que s’elevara a
l'alcalde o persona en qui delegui, que tingui assignada l'ordenacié del
pagament.

d)Respecte a les quotes per Seguretat social, a I'inici de I'exercici es tramitara
document AD per import igual a les cotitzacions previstes. Les possibles
variacions originaran document complementaris o inversos d’aquells.

e)Quant a la resta de despeses del capitol I, si s6n obligatoris i coneguts a
principi d’any, es tramitara el corresponent document AD.

Durant I'exercici no s’hauran de tramitar documents en fase comptable AD(-),
com a consequencia de baixes de personal en ndmines, sind van acompanyats
de documents en fase RC(+), per idéntica quantia, la qual cosa garantira la
cobertura pressupostaria de les possibles altes als mateixos llocs de nous
empleats, tret dels casos d’amortitzacié de places.
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2. Pel que fa als RC(+) tramitats, que garanteixen els credits destinats a
financar les vacants dels llocs de treball relacionats a les plantilles de personal,
es permetra la tramitacié dels RC(-), només en els segilients casos:

a) Quan es produeixi una alta a la plantilla, que a més ha de respondre, sense
excepciod, a I'existéncia de plaga vacant en la mateixa, i que sigui d’'idéntiques
caracteristiques funcionals o laborals assenyalades per a ella, es tramitaran els
documents en fase AD(+), per import que asseguri la quantia dels havers fins
al final de I'exercici.

b) També s’hauran de comptabilitzar documents RC(-), per I'import dels havers
que no s’haguessin meritat, en el moment en qué es produeixi I'alta en nomina,
i que resultessin de l'import del crédit retingut a primers d’any, per la quantia
corresponent al calcul d’havers, des de I'1 de gener fins 'esmentada alta.

En cap cas s’hauran de cursar altes de personal vacant en plantilla, si es
segueix aguesta técnica de control pressupostari de les despeses de personal,
si el finangament dels havers de I'alta que es proposa cobrir, no s’efectua amb
carrec a RC(+) especificament comptabilitzats a primers d’any amb aquesta
finalitat i, a més a més, en tots el casos haura d’existir plaga vacant i adequada
a la plantilla de personal.

c¢) La creacié de nous llocs de treball durant I'exercici, aixi com l'increment de
retribucions que puguin produir-se durant el mateix als llocs ja existent,
obligara a tramitar, amb caracter previ a la seva aprovacié i per I'import dels
crédits amb els que s’hagin de finangar, els documents comptables en fase
RC(+) necessaris, que permetin garantir les quanties a que s’elevin, tant els
havers dels nous llocs creats, com els augments retributius dels ja existents,
amb cobertura fins al final d’any.

d) Els crédits disponibles que després de les actuacions anteriorment
esmentades quedin al Capitol |, sempre respectant la vinculacié dels mateixos
a l'estructura econdmica que en ell s'ostenti, permetra finangar totes les altres
despeses de personal, tot aixd previa aprovacié de la despesa per I'drgan
competent, i sempre prévia tramitacio del document comptable en fase RC(+).

En cas que els crédits no fossin suficients, préviament a 'aprovacié de noves
places o increment de les retribucions de les ja existent, s’hauran d’efectuar les
procedents modificacions de créedit i la seva comptabilitzacio.

3. Si les despeses fossin variables, en funcié de les activitats que realitzi la
Corporacié o de les circumstancies personals dels perceptor, es gestionara
d’acord amb les normes generals recollides en els articles segients.

4. La justificacio de les retribucions del personal es realitzara mitjangant la
nomina mensual, on constara la diligencia del responsable del servei de
personal acreditativa de que el personal relacionat ha prestat els serveis durant
el periode corresponent. Com un document addicional a la nomina s’ha de fer
constar la relacio de les incidéncies que hi ha respecte de la nomina anterior la
qual ha d’anar acompanyada del quadre numéric corresponent.

L'aprovaci6 de la plantilla i relaci6 de llocs de treball pel Ple suposa
lautoritzaci6 de la despesa dimanant de les retribucions basiques i
complementaries. Per I'import de les mateixes, corresponent als llocs de treball
efectivament ocupats, es tramitara a principis de I'exercici document AD.

El nomenament de funcionaris o la contractacié de personal laboral originara la
tramitacié de successius documents AD per import igual a les ndmines que es
preveu satisfer en I'exercici.

Es podra contractar personal en régim laboral temporal, quan els departaments
ho necessitin i aixi ho sol-licitin, necessitant per aixo I'informe del departament
de Personal sobre la necessitat de la contractacid6 proposada i el del
departament d'Hisenda en el que consta la existéencia de crédit pressupostari
suficient.

Respecte a les quotes per Seguretat Social, a l'inici de I'exercici es tramitara
document AD per import igual a les cotitzacions previstes. Les possibles
variacions originaran documents complementaris o inversos d'aquell.

BASE 46a. Estat de variacions de nomines
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Mensualment amb la proposta de pagament de nomines es confeccionara un
estat de variacio de la ndmina, que reflecteixi les diferéncies existents entre la
nodmina d’'un mes i el mes anterior. Cada mes, la Intervencié procedira a
realitzar les comprovacions pertinents en base a les dades reflectides en
aquest estat de variacions de nomina amb les incidéncies facilitades pel
Departament de Recursos Humans.

BASE 47a. Gratificacions i productivitat
L'import global maxim d'aquestes retribucions sera I'acordat pel Ple.

La proposta i aprovacio d'assignacio individual correspondra a I'alcalde, tenint
en compte els seguents criteris:

En allo referent a les gratificacions per serveis extraordinaris es remuneraran
aquells serveis que es realitzin fora de la jornada normal i que, en cap cas,
puguin ser fixes en la quantia ni poden ser d'acreditacio periodica.

No es mesura un rendiment que sigui per sobre del rendiment normal de la
resta de funcionaris ni l'interés excepcional de la seva propia iniciativa. La
retribucié de serveis extraordinaris segueix un procediment de tramitacié prévia
d'un expedient individual en el qual s'ha de detallar el servei extraordinari
realitzat, el lloc on s'ha efectuat i la durada.

En referéncia al complement de productivitat, esta destinat a retribuir I'especial
rendiment, I'activitat extraordinaria i l'interés o la iniciativa del funcionari en la
realitzaci6 del seu treball.

S’entén per especial rendiment aquell que sigui extraordinari, que superi
«l'estandard» mitja del rendiment de la resta de funcionaris.

L'activitat extraordinaria ha de ser ocasional, haura d'excedir d'alld que es
consideri activitat ordinaria o normal dels funcionaris i s'haura de realitzar
durant I'horari o jornada normal de treball.

L'interes del funcionari és l'atenci6 especial que té en la realitzacié de les
seves tasques, de manera que aquestes siguin més positives i tinguin una

major eficacia. La iniciativa del funcionari consisteix en la formulacié de
propostes i mesures que condueixin a millorar |'activitat administrativa.

BASE 48a. Bestretes de personal
Tot el personal té dret a una bestreta segons les condicions vigents del
Conveni. A aquest efecte el pressupost reservara una quantia en previsié de

les possibles sol-licituds d’uUs.

BASE 49a. Dels membres de la corporacio i del personal

A. Carrecs electes:
A.1.- Dedicacié exclusiva: (art. 75 75 bis Llei 7/1985)

D'acord amb el que estableixen els articles 75 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril,
LRBRL i 75.bis introduit per la llei 27/2013, de 27 de desembre, de
racionalitzacio i sostenibilitat de I'administracio local, el régim juridic, estatutari i
de retribucio especific dels membres electes de la corporacio és I'establert per
acord del Ple de I'Ajuntament. Aquest régim pot ser modificat per acord plenari
en qualsevol moment

En el suposit d’'aquestes retribucions, la percepcié és incompatible amb la
d’altres retribucions amb carrec als pressupostos de les administracions
publiques i de I'ens, organismes o empreses que en depenen, aixi com per
I'exercici d’altres activitats, tot aixd en els termes de la Llei 53/1984, de 26 de
desembre, d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions
publiques.

L’alcalde podra assignar per Decret dedicacions exclusives a Regidors, sense
gue excedeixin el nombre de membres de la Corporacié determinat pel Ple de
I'Ajuntament, per exercir les seves responsabilitats en régim de dedicacio
exclusiva, els quals percebran com a remuneracié la quantitat maxima
assignada pel Ple al seu nivell de responsabilitat politica pel concepte
d’'indemnitzacions i assisténcia per tots els conceptes.

També s’han de publicar integrament en el butlleti oficial de la provincia i fixar al
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es determinen els membres que fan les seves funcions en régim de dedicacid
exclusiva.

A.2.- Dedicaci6 parcial: (art. 75i 75 bis Llei 7/1985)

El Ple de la Corporacié ha de fixar els carrecs que comporten aquesta
dedicacio parcial i les seves retribucions i, aixi mateix, el régim de dedicacio
minima necessaria per a la percepcio de les dites retribucions.

Aquest acord s’ha de publicar integrament en el butlleti oficial de la provincia i
fixar-lo al tauler d’anuncis de la Corporacio.

Els membres de les corporacions locals que exerceixin els seus carrecs amb
dedicacié parcial per funcions de presidéncia, vicepresidéncia o ostentar
delegacions, o exercir responsabilitats que aixi ho requereixin, percebran
retribucions pel temps que hi dediquin efectivament, cas en qué son igualment
donats d’alta en el regim general de la Seguretat Social en aquest concepte, i
les corporacions han d’assumir les quotes empresarials que correspongui,
llevat del que disposa I'article 74 Llei 7/85.

L’alcalde podra assignar per Decret dedicacions parcials a Regidors que no
excedeixi al nombre de membres de la Corporacié determinat pel Ple de
I'Ajuntament, per exercir les seves responsabilitats en regim de dedicacié parcial.

Per Decret d’Alcaldia 2019-1596, de 20 de juny de 2019, modificat mitjangant
decret d’Alcaldia 2021-0918 de 23 d’abril de 2021, es va determinar les
dedicacions parcials a Regidors segons el seguent quadre:

Nom i Cognoms Percentatg_g de Hor_es d.e,
dedicaci6 dedicaci6
Yolanda Pérez Diaz 100% 145
Francisca Ortiz Sanchez 100% 130
Jordi Alemany Ardit 100% 130
Mari Mar Urisel Roca 100% 130

Miguel del Viso Romanos 75% 130

Elvira Montagut Pérez 75% 130

El ple de I'Ajuntament en sessio celebrada el 26 de juny de 2019 va aprovar el
régim retributiu dels carrecs electes de I'Ajuntament en els segients termes:

Primer.- Establir el limit maxim retributiu per la dedicacié exclusiva de I'Alcalde
en 58.000 euros anuals bruts i el limit maxim retributiu per la dedicaci6
exclusiva dels regidors/es — delegats/des en 37.000 euros anuals bruts. Les
retribucions es percebran en catorze pagues, dotze corresponents a les
mensualitats de 'any i les dues restants corresponents a les mensualitats de
juny i desembre.

Els membres de la Corporacié que exerceixen el seu carrec en régim de
dedicacié parcial, percebran les retribucions percentuals determinades per
I'Alcaldia, que s’estableixen en funcié del temps de dedicacio efectiva, essent
el temps de dedicacié minima per a poder-les percebre el del quart de jornada
laboral.

Segon.- Establir pels regidors/es que no tenen dedicacié exclusiva ni parcial, la
percepcio de les seguents dietes per assisténcies per la concurréncia efectiva
a les sessions dels seglents organs col-legiats:

- Assisténcies al Ple: 150,00 euros bruts.

- Assisténcies a la Junta de Govern Local: 120,00 euros bruts.

- Assistencies a la Comissié informativa de I'area de drets socials i serveis a
les persones: 95,00 euros bruts.

- Assistencies a la Comissid informativa de l'area d’espai public, territori i
sostenibilitat: 95,00 euros bruts.

- Assisténcies a la Comissié informativa de I'area de promocié econdmica i de
municipi: 95,00 euros bruts.

- Assistencies a la Comissié informativa de 'area de gestid interna, govern
obert i hisenda: 95,00 euros bruts.

- Assisténcies a la Junta de portaveus: 80,00 euros bruts.
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Les quantitats esmentades estan subjectes a les retencions previstes
legalment.

Les retribucions per assisténcies a la Comissié de coordinacié de govern i
seguiment de plans estratégics compensa la dedicacié dels regidors/es que no
tenen dedicacié exclusiva ni dedicacié parcial a les seves corresponents
regidories delegades, de manera que incorporen la compensacio per a la seva
tasca previa i posterior a les comissions, reunions amb les entitats, veins i
veines, juntes de districte, técnics i resta de personal municipal i amb altres
Administracions Publiques i ens publics i privats de qualsevol naturalesa.

Tercer.- Establir una dotacié economica per cada grup politic municipal de
600,00 euros anuals en concepte de component fix i 400,00 anuals en
concepte de component variable per nombre de regidor/a que formi part del
respectiu grup politic municipal.

L’abonament relatiu a les aportacions dels grups politics es dura a terme prévia
aportacio de la corresponent justificacié de la despesa efectivament realitzada.
Aquesta justificacio s’haura de dur a terme mitjangant les corresponents
factures o documents validament acreditatius de la realitzacié de les despeses.
La despesa haura d’estar relacionada amb l'actuacié corporativa i, en cap cas,
segons determina [larticle 73.3 de la LRBRL, es podra destinar a
remuneracions de personal o a actius fixes de caracter patrimonial.

Durant el primer semestre de I'exercici els grups municipals podran sol:licitar
una bestreta de fins al 50% de I'assignacié anual que li correspongui. El 50%
restant s’abonara abans de finalitzar I'exercici corresponent, prévia justificacio
de la despesa realitzada. No procedira la sol-licitud de 'esmentada bestreta
'any que es correspongui amb canvi de Corporacio.

La despesa que no estigui degudament justificada no sera abonada als grups
municipals. Sera necessari el justificant del pagament de la despesa
executada. En el cas que el grup politic hagi sol-licitat la bestreta a que fa
referencia el paragraf anterior i es justifiqui un import inferior al de la bestreta
abonada, la quantitat que suposi un excés d’aportacié haura de ser reintegrada

a la corporacio aplicant-se, en aquest cas, les regles relatives al reintegrament
de subvencions regulades a la normativa vigent en matéria de subvencions per
ser d’aplicacié supletoria segons determina la Llei Organica 8/2007.
La data maxima per la presentacié de la justificacio de les despeses de
I'exercici sera la que s’estableixi per part de la Intervencié municipal a la
Instruccié de tancament comptable de I'exercici dictada a tal efecte.

A.3 Altres retribucions i indemnitzacions

Assisténcies a organs col-legiats i tribunals PROG. 912 ECO 233

Les assisténcies son les quantitats que es perceben per I'efectiva assisténcia a
les sessions dels organs col-legiats de la Corporacid6 o de les Societats
Mercantils de capital integrament o parcialment local, pels membres que formin
part dels mateixos i que no tinguin dedicacié exclusiva ni dedicacié parcial i,
aixi mateix, a les sessions de tribunals encarregats de la realitzacié de les
proves de seleccid del personal o proves necessaries per l'exercici de
determinades activitats.

S’aplicaran els imports estipulats en I'acord de Ple pel que s’aprova el régim
retributiu dels carrecs electes.

S’aplicara el preu del Quildmetre establert en el pacte de condicions per al
personal funcionari i laboral de la Corporacio.

Dietes: grup programa 912 eco 230.00, 230.01

Per allotiament. La justificacié amb la factura a nom del particular i motiu de
la seva percepcid d'acord la funcié publica representativa que motiva
I'allotjament.

Per manutenci6 . La justificacié amb la factura a nom del particular i motiu de
la seva percepcid d'acord la funcié publica representativa que motiva la
despesa de manutencio. Per despeses de viatge o locomaocié. La justificacio de
despesa de viatge sera la factura a nom del particular, motiu de la seva

percepcié d’acord la funcidé publica representativa que motiva la despesa de

viatge i locomocio i el nombre de quilometres recorreguts.

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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S’aplicara el preu del Quildmetre establert en el pacte de condicions per al
personal funcionari i laboral de la Corporacio.

S’aplicaran les retencions d’acord la normativa vigent.

D’acord el Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio, el proveidor pot
expedir factura simplificada (antic tiquet) per la facturaci6 de béns i serveis
inferiors a 400 € (lva Inclos) o per la facturacié de béns i serveis d’import
inferior a 3.000 € (lva inclos) de transport de persones i equipatges, el servei
d’hostaleria i restauracié prestats per restaurants, bars, cafeteries, orxateries,
xocolateries i establiments similars, aixi com el subministrament de begudes o
menjars per consumir a l'acte, I'aparcament i estacionament de vehicles i la
utilitzacié d’autopista de peatges.

En tot cas la Factura simplificada ha de contenir:

a) Nimero i, si escau, série.

b) Data d’expedicio.

c) Data d’operaci6 si és diferent de la d’expedicio.

d) NIF i nom i cognoms, raé o denominacié social de I'expedidor.
e) ldentificacio dels béns lliurats o serveis prestats.

f) Tipus impositiu, i opcionalment també I'expressié IVA inclos

g) Contraprestacio total.

h) A les factures rectificatives, la referéncia a la factura rectificada.
i) Si escau, si es produeixen les circumstancies segiients:

- En operacions exemptes referéncia a la normativa

- La menci6 «facturacio pel destinatari»

- La menci6 «inversio del subjecte passiu»

- La mencié «Regim especial d'agencies de viatges»

El departament de confecci6 de nomines tindra cura de qué quedin
suficientment acreditats els conceptes integrats de cada nomina.

L'especificat en els apartats anteriors quedara actualitzat en funcié de la
modificacié que es pugui produir de la normativa..

A.4.- Despeses protocol-laries i de representacié

Soén aquelles despeses necessaries que es deriven de I'actuacio dels membres
del govern local en l'exercici de les seves funcions publiques de representacio
de I'Ajuntament.

Grup programa 912 economic 226.01

La justificacio es realitzara amb la factura i motiu de la seva percepcié d’acord
la funcié puablica representativa que motiva la despesa de protocol i
representacié, amb especial manifest de la vinculacio directa de la despesa en
el benefici o utilitat de I'Ajuntament. (Doctrina establerta pel Tribunal de
Comptes, en senténcia 14/2013, de 14 de novembre)Aquest tipus de despesa
es liquidara amb factura a nom de I'’Ajuntament o tiquet que compleixi els
requisits del Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual saprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio.

Dins del terme municipal

Les factures per aquest concepte s’hauran de justificar assenyalant les
persones que han participat i el motiu de la despesa.

Fora del terme municipal

S’hauran d’autoritzar per Alcaldia amb anterioritat a la realitzacié de la
despesa, assenyalant les persones que hi assisteixen, conceptes que
s’autoritzen i imports maxims autoritzats.

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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personal laboral, és la que s’acordi en la Llei General de Pressupostos de
I'Estat, no podent-se acordar increments superiors.

B.1- Retribucions fixes i periddiques

Esta format pel sou base i els triennis, el complement de desti i el complement
especific, en cas de funcionaris, i de I'import de les quanties de retribucio fixa
establertes en I'acord de condicions de treball vigent.

B.2.- Incentius al rendiment: Productivitat i gratificacions
Funcionaris: econdmica 15000/15100
Laborals: economica 13000

A més de l'estipulat a la Base 47, la productivitat esta destinada a retribuir
'especial rendiment, I'activitat extraordinaria i l'interés i la iniciativa amb qué el
personal exerceix la seva feina.

L’apreciacio de la productivitat s’ha de realitzar en funcié de circumstancies
objectives relacionades directament amb I'exercici del lloc de treball i amb els
objectius que li siguin assignats.

Correspon al Ple determinar al pressupost la quantia global d’assignacié
destinada al Complement de productivitat, en els limits que estableix el RD
861/1986 de 25 d’'Abril, que estableix el Régim de retribucions dels funcionaris
de I'’Administracié Local en el seu article 7.2.b). Correspon a I'Alcalde la
distribucio de la quantia assignada pel Ple entre els diferents programes, arees
i assignaci6 individual sota els criteris que li hagi establert el Ple i la norma.

Les gratificacions han de respondre a serveis extraordinaris realitzats fora de la
jornada normal de treball.
Limits:

Els crédits destinats a complement especific, complement de productivitat,
gratificacions i, si s’escau, complement personal transitori, seran els que
resultin de restar a la massa retributiva global pressupostada per a cada

exercici economic, els conceptes de retribucions basiques i complement de
destinacio.

La quantitat que en resulti, d’acord amb el que disposa el punt anterior, es
destinara:

e Fins un maxim del 75% per al complement especific en qualsevol de les
seves modalitats.

e Fins a un maxim del 30% per al complement de productivitat.

e Fins a un maxim del 10% per a gratificacions

B.3. Formaci6.Borses d’estudi

Es podran concedir al personal borses d’estudi per a la seva assisténcia a
cursos convocats per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya o altres
organismes que imparteixin ensenyaments o cursets relacionats amb matéries
propies de I’Administracio local. Les esmentades borses seran concedides per
resolucié d’Alcaldia

També es podran concedir borses d’estudi al personal que realitzin estudis
encaminats a la seva promocié personal i millora de coneixements, d’ESO i
Batxillerat, ensenyaments mitjans i superiors.

B.4 Altra despesa social: S’estara a l'estipulat en I'acord de condicions de
treball per al personal funcionari i laboral vigent, amb plena subjecci6 a la
normativa jerarquicament superior.

B.5.- Altres Indemnitzacions (Despeses del capitol 2. Despeses en béns

corrents i serveis)

ba.- Patrticipacié en tribunals.

b.- Dietes. Eco 230.00, 230.01

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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Per allotiament. La justificacié amb la factura a nom del particular i 'acord de
comissio de servei.

Per manutencié

Per despeses de viatge o locomocié. La justificacié de despesa de viatge sera
la factura a nom del particular i 'acord de comissié de servei amb medi de
desplagament, i declaracio de l'interessat del vehicle utilitzat, matricula i num.
de quilometres recorreguts.

S’aplicara els imports d’allotiament, manutencié i Quilometre establert en el
pacte de condicions per al personal funcionari i laboral de la Corporacid.

S’aplicaran les retencions d’acord la normativa vigent.

D’acord el Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el
Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio, el proveidor pot
expedir factura simplificada (antic tiquet) per la facturaci6 de béns i serveis
inferiors a 400 € (lva Inclds) o per la facturacié de béns i serveis d’'import
inferior a 3.000 € (lva inclos) de transport de persones i equipatges, el servei
d’hostaleria i restauracié prestats per restaurants, bars, cafeteries, orxateries,
xocolateries i establiments similars, aixi com el subministrament de begudes o
menjars per consumir a l'acte, I'aparcament i estacionament de vehicles i la
utilitzacié d’autopista de peatges.

En tot cas la Factura simplificada ha de contenir:

a) Nimero i, si escau, série.

b) Data d’expedicio.

c) Data d’operacio si és diferent de la d’expedicio.

d) NIF i nom i cognoms, raé o denominacio social de I'expedidor.
e) ldentificacid dels béns lliurats o serveis prestats.

f) Tipus impositiu, i opcionalment també I'expressio IVA inclos

g) Contraprestacio total.

h) A les factures rectificatives, la referéncia a la factura rectificada.

i) Si escau, si es produeixen les circumstancies segients:
- En operacions exemptes referéncia a la normativa

- La menci6 «facturacié pel destinatari»

- La menci6 «inversid del subjecte passiu»

- La menci6 «Régim especial d'agéncies de viatges»

El departament de confecci6 de nomines tindra cura de qué quedin
suficientment acreditats els conceptes integrats de cada nomina.

L’especificat en els apartats anteriors quedara actualitzat en funcié de la
modificacié que es pugui produir de la normativa de referéncia.

BASE 50a. Revisio

Per a poder procedir a la aprovaciéo del reconeixement de esta mena de
despeses, el departament de Recursos Humans, deura presentar les ndmines,
juntament amb els documents justificatius de variacions, en el departament de
intervencid, el primer dilluns posterior al dia 15 de cada mes, conforme al
seguent calendari, per al any 2024:

Entrada en Intervencio
Maig Dilluns 20
Juny Dilluns 17
Juliol Dilluns 22
Agost Dilluns 19
Setembre Dilluns 16
Octubre Dilluns 21
Novembre Dilluns 18
Desembre Dilluns 18

Quan es produis el retiment a I'd0rgan Interventor, es deixara constancia en el
expedient mitjangant diligéncia o nota en el gestor d’expedients.

Document signat electronicament des de la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 36 de 60

Codi Validacio: AF6JID4TMEY3D7LJA2F2HLQKY

Verificacio: https://mont-roig.eadministracio.cat/

s



AJUNTAMENT DE
MONT-ROIG DEL CAMP

En cas de que la ndmina no entre en Intervencié en la data establerta, I'organ
Interventor no es fara responsable de un possible pagament de la ndmina fora
de termini, tota volta ha de disposar de 10 dies per fer la seua feina de
fiscalitzaci6é i a més, el departament de Tresoreria ha de preparar els seus
informes de Pagament i ha de fer les actuacions necessaries per fer el
Pagament Material.

CAPITOL IV. TRAMITACIO DE LES SUBVENCIONS

BASE 51a. Tramitacié d'aportacions, subvencions i transferéencies

L’Ajuntament podra concedir subvencions, amb carrec als crédits de les
partides incloses en els Capitols IV i VII del seu pressupost de despeses, a
entitats publiqgues o privades, amb desti a finangar despeses per operacions
corrents o de capital respectivament.

Com a norma general, les subvencions s’atorgaran en la forma establerta a les
Bases Generals, i en les bases especifiques que per a la concessié de
subvencions aprovi 'é6rgan competent.

No obstant aix0, les subvencions podran atorgar-se directament en els suposits
previstos a l'article 22.2 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions.

a) Quan estiguin previstes singularment en el pressupost de 'ens.

b) Aquelles I'atorgament o la quantia de les quals estigui imposada a
'administracié per una norma de rang legal.

c) Amb caracter excepcional, aquelles subvencions en que s’acreditin
raons d’interés public, social, econdmic o humanitari, o d’altres
degudament justificades que dificultin la seva convocatoria publica.

1. Les subvencions podran ser nominatives, paccionades, o ho nominatives.

a) So6n subvencions nominatives aquelles que figuren amb tal caracter a
I'estat de despeses del pressupost o a les Bases d’Execucio.

Seran assimilables a les subvencions nominatives les aportacions a
les entitats publiques empresarials dependents.

So6n subvencions paccionades les que es deriven de la formalitzacié
de contractes programa, convenis de col-laboracié i altres pactes
entre '’Ajuntament i entitats publiques i privades.

Els convenis, contractes programa i altres pactes formalitzats i
previstos en pressupost originaran el document AD a [linici de
I'exercici a favor del beneficiari. Altrament, durant I'exercici, la
incorporacié a pressupost originara el document RC, I'aprovacio de
I'expedient, el document A, i a la signatura es procedira a emetre el
document D. Es podran acumular les fases Ai D.

b) So6n subvencions no nominatives sense convocatoria prévia les que
s’atorguen per a suposits concrets, en funcié de les sol-licitades
rebudes i en atencié a linterés public singular de l'activitat que es
consideri convenient fomentar.

L’adopcié de I'acord o resolucié de concessié originara el document
AD a favor del beneficiari de la mateixa.

€) SoOn subvencions no nominatives amb convocatoria prévia aquelles
en qué el procediment per a la seva concessio s'inicia d’ofici, pel
propi Ajuntament, mitjangant convocatoria aprovada per I'0rgan
competent en la que es fixa un termini per a la presentacié de
sol-licituds i un procediment per seleccionar als beneficiaris, i amb
exigencia, amb caracter previ o de forma simultania, de I'aprovacié
de les Bases reguladores.

Amb Tlinici de I'expedient s’emetra el document A. Quan s’aprovi
'atorgament de les subvencions s’expedira el document D de
compromis de despesa a favor dels beneficiaris. Es podran acumular
les fases A i D quan préviament s’hagi expedit el document RC.

2. Les bases generals de subvencions, o en el seu cas, les bases

especifiques, les convocatories, els acords o resolucions de concessio de,

subvencions contindran com a minim els segiients extrems:

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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a) Objecte de la subvencio, definint el periode en que s’executara
l'activitat per la qual se sollicita la subvencié.

b) Requisits que han de reunir els beneficiaris i forma d’acreditar-los.

c) Import maxim de les subvencions i percentatge d’aquestes respecte
al cost de I'activitat subvencionada.

d) Criteris objectius d’atorgament de la subvencio i en el seu cas
ponderaci6 dels mateixos.

e) Organ competent per [l'ordenacio,
procediment de concessio.

f) Termini de presentacié de sol-licituds en funcié de la publicacio en el
BOP de I'anunci de la convocatoria.

g) Termini per al seu atorgament.

h) Forma de pagament.

i) Termini i forma de justificacié del compliment de la finalitat per a la
gual es concedeix la subvencid.

j) Partida pressupostaria on s'imputa I'import de la subvencié.

instruccid i resolucid del

Les bases generals de concessio de les subvencions o les bases especifiques,
en el seu cas, sera la normativa reguladora a efectes de determinar I'drgan
competent per resoldre I'atorgament de subvencions.

En cas que, ni les bases generals de subvencions, ni les bases especifiques,
les convocatories, els acords o resolucions de concessié no determinessin
'érgan competent i aquesta no es determinés especificament per acord
plenari, es considerara la Junta de Govern Local com a organ competent per
resoldre el procediment de concessio de subvencions.

3. Seran obligacions del beneficiari:

a) Realitzar I'activitat que fonamenta la concessio de la subvencio.

b) Acreditar davant la corporacio la realitzacié de l'activitat, aixi com el
compliment dels requisits i condicions que determinin la concessio o
gaudiment de I'ajut.

¢) El sotmetiment a les actuacions de comprovacié que corresponguin
en relacié a les subvencions i ajudes concedides.

d) Comunicar a la Corporaci6 I'obtencié d’altres subvencions o ajudes
per a la mateixa finalitat.

e) Justificar la publicitat del finangament municipal de [Iactivitat
subvencionada en els termes que hagi determinat [l'acord
d’atorgament.

f) Aportar les dades bancaries per a la Tresoreria Municipal.

4. Perqué pugui expedir-se I'ordre de pagament de la subvencié és necessari
que s’hagi justificat el compliment de les condicions exigides en l'acord de
concessio.

Si aquestes condicions, per la seva propia naturalesa, s’han de complir amb
posterioritat a la percepcié de fons, el servei gestor detallara quin és el periode
de temps en qué, en tot cas, aquestes s’han de complir, sense que pugui
ultrapassar el 31 de desembre, salvat la presentacié de justificants.

5.- Amb caracter general les justificacions de les subvencions concedides
haura de fer-se en el mateix exercici de la subvencid. La data maxima
d’aprovacié de la justificacié de les subvencions sera la que a tal efecte es
determini a la Instruccio de tancament comptable dictada per la Intervencié.

6.- Els justificants que es presentin hauran de deixar constancia clara del
servei prestat o de I'activitat realitzada. L’ens local pot comprovar, pels mitjans
que consideri oportuns, que les quantitats atorgades s’inverteixen en les
finalitats per a les quals estigui condicionada la subvencid, altrament procedent
el reintegrament de les quantitats percebudes i I'exigéncia de les altres
responsabilitats que s’escaiguin.

Es presentara una relacio signada acompanyada dels justificants originals o
fotocdpia compulsada o autenticada, seguint, si s’escau, el model establert per
la Intervencié.

Les despeses es justificaran, obligatoriament, amb la factura i amb el seu
corresponent justificant de pagament.

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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del responsable del servei sobre el compliment de la finalitat per la que s’ha
atorgat la subvencié aixi com les obligacions imposades en I'acord
d’atorgament o en les bases reguladores, sense perjudici de l'informe de la
Intervencié que sera preceptiu abans d’aprovar-se la justificacio.

Procedira la incoacié d’expedient de reintegrament de les quantitats
percebudes i I'exigéncia dels interessos de demora des del moment del
pagament de la subvencio, en els seglients casos:

a) Incompliment de I'obligacié de justificacio.

b) Obtenir la subvencié sense reunir les condicions requerides per a
aixo.

¢) Incompliment de la finalitat per a la que la subvencio fou concedida.

d) Incompliment de les condicions imposades amb motiu de la
concessio de la subvencio.

7.- Per justificar I'aplicacié dels fons rebuts, es tindra en compte, com a norma
general:

a) Quan el desti de la subvencid és la realitzacié d’obra o instal-lacid,
caldran els documents justificatius certificats per técnic competent.
L’Ajuntament podra designar un técnic municipal que informi sobre
les obres o instal-lacions executades.

b) Quan el desti és l'adquisici6 de material fungible, la prestacié de
serveis o altre de similar naturalesa, es requerira l'aportacié de
documents originals acreditatius del pagament realitzat o fotocopia
per la qual cosa se seguira el que s’indica en aquesta base.

c) En relacié als convenis de col-laboraci6 al text dels propis convenis
gue se celebrin caldra que es prevegi el regim de justificacio de les
quantitats que I’Ajuntament en cada cas aporti. Amb caracter general,
regira el sistema establert en aquesta base per a les subvencions, pel
qual el perceptor justificara I'aplicacié dels fons mitjancant compte
detallat dels ingressos i de les despeses totals originades per
I'activitat objecte del conveni, a fi de poder analitzar quina ha estat la
participacio econdmica de I'Ajuntament en el total de I'activitat.

8.- El preceptor de qualsevol subvencio haura d’acreditar que no és deutor de
la Hisenda Municipal, extrem que comprovara el tresorer, aixi com d’estar al

corrent de les obligacions fiscals i respecte de la Seguretat Social, en els
termes que es regula a la Llei General de Subvencions.

9.- Quan el beneficiari sigui deutor a causa d’un deute vengut, liquid i exigible,
I’Ajuntament podra acordar la compensacio.

10.- Queden exclosos d’aquest I'ambit les ajudes i auxilis per atendre
necessitats peremptories que satisfacin finalitats de caracter d’emergéncia
social que es paguin directament a les entitats subministradores o creditors del
beneficiari de 'ajut. Es procurara que els ajuts i auxilis siguin controlats pel
personal dels serveis municipals, per la qual cosa s’expediran manaments a
justificar quan sigui possible.

BASE 52a. Subvencions atorgades

1. En el cas d'aportacions obligatories a d'altres administracions, si lI'import és
conegut a l'inici de I'exercici, es tramitara document AD.

2. Si l'import de l'aportacio obligatoria no fos conegut, s'instara la retencié de
credit per la quantia estimada.

3. Les subvencions el beneficiari de les quals se senyali expressament al
pressupost originaran la tramitacié del document AD a l'inici de I'exercici.

4. Altres subvencions originaran document A, en la convocatoria i el document
D al moment del seu atorgament, podent-se acumular les dues fases.

5. La concessi6 de qualsevol tipus de subvencié requerira la formacio
d'expedient en qué consti el desti dels fons i els requisits necessaris que s‘han
de complir perqué pugui procedir-se al pagament, aixi com les causes que
motivarien l'obligacié de reintegrar I'import rebut.

6. Perqué es pugui expedir l'ordre de pagament de la subvencio és
imprescindible que el servei gestor acrediti que s'han complert les condicions
exigides a l'acord de concessio.

Si aquestes condicions, per la seva propia naturalesa s'han de complir amh
posterioritat a la percepcio de fons, el servei gestor detallara quin és el perio
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de temps en que, en tot cas, aquelles s'hauran de complir.

7. A I'Gltim supdsit, la intervencio registrara aquesta situacié de fons pendents
de justificacio a fi d'efectuar el seguiment i proposar les mesures procedents.

No sera possible efectuar cap pagament per concessié de subvencions quan
hagués transcorregut el periode referit al punt 6sense que s'hagi justificat

I'aplicacié de fons.

CAPITOL V. NORMES | PROCEDIMENT DE CONTRACTACIO

ADMINISTRATIVA

BASE 53a. Procediments de contractaci6

Procediments
de
contractacio

Departament

gue tramitara
'expedient de
contractacié

Contractes menors
Requisits del
procediment

Restringit

Obert

Negociat

Dialeg competitiu
Contracte menor

Secretaria: unitat de contractacio

Tret dels casos previstos en aquestes bases i
en la normativa, en els quals es seguira el
procediment establert en la mateixa, el
procediment sera el seglent:

Es formulara petici6 a la Intervencio de
Reserva de credit i proposta de despesa
raonada que contingui descripcié de I'objecte,
la justificacié de la necessitat que cal satisfer, i
limport. La proposta de contractacié anira
signada pel técnic de l'area i pel Regidor
responsable de la unitat que sollicita la

Unitat
compres i
contractacio o
I'drgan gestor
de I'expedient

contractacio. S’enviara a Intervencio
'expedient complert i signat als efectes de
realitzar la retencié de crédit corresponent.

Per a despeses inferiors a 1.000 € (IVA
exclos) no és necessaria tramitar proposta de
la despesa.

En el cas dels contractes menors d’obra
s’haura d’ajuntar document técnic o projecte
técnic de les obres a executar en funcio de la
tipologia de [lactuacid, en els termes de
l'article 118.2 de la LCSP

El departament de contractaci6 o el
departament impulsor de I'expedient podra
aportar diferents pressupostos de diversos
proveidors. També es podra sol-licitar ofertes
mitjancant la publicacié de la realitzacio del
contracte menor a través del perfil del
contractant.

Realitzara la proposta d’adjudicacio, elevant la
mateixa a l'dérgan competent per a la seva
aprovacio.

Sol‘licitara  d’intervenci6  informe  sobre
I'existéncia de credit suficient i adequat. La
intervencié comunicara la reserva de credit

Procediment negociat sense publicitat

Requisits del
procediment

Proposta de
contractacio
Unitat de
contractacio i
compres

Aprovaci6 del projecte técnic o bases técniques
i proposta de contractaci6 per [l'organ
competent.

Es remet a la unitat de compres i contractacio.

Sol-licitara d’intervencié informe sobre
I'existéncia de credit suficient i adequat.
Confeccié de clausules administratives, tipus o
particulars.

Peticié d’ofertes amb un minim de tres, sempre
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Mesa de
contractacio

que sigui possible.

Comprovaci6 dels requisits del contractista.
Tramit de negociacié, dacord amb les
condicions establertes al plec de clausules
administratives particulars.

Formalitzaci6 de lacta de la Mesa de
Contractacio

Proposta raonada d’adjudicacié del contracte,
per part de 'drgan de contractacié competent.
Es sol-licitara informe de fiscalitzacié quan sigui
preceptiu.

Qualificard la documentacié i propostes dels
oferents.

Elevara proposta d’adjudicacié, raonada, a
I’érgan competent per a realitzar la contractacio.

Procediment negociat amb publicitat al perfil del contractant

Requisits del
procediment

Proposta de
contractacio
Unitat de
contractacio i
compres

Aprovacio del projecte técnic o bases técniques
i proposta de contractaci6 per [I'drgan
competent.

Es remet a la unitat de compres i contractacio.

Sollicitara d’intervencio informe sobre
'existéncia de credit suficient i adequat.

Confecci6é de clausules administratives, tipus o
particulars.

Publicacié de I'anunci de licitacié en els Diaris
oficials que correspongui, si s’escau, i en el
perfil del contractant.

Peticié d’ofertes amb un minim de tres, sempre
gue sigui possible, aixi com a aquelles
empreses que, reunint els requisits de capacitat
i solvencia exigits, demanin participar en el
procediment de contractacio.

Comprovaci6 dels requisits del contractista.
Tramit de negociacié, dacord amb les

Mesa de
contractacio

condicions establertes al plec de clausules
administratives particulars.

Formalitzaci6 de lacta de la Mesa de
Contractacié

Proposta raonada d’adjudicacié del contracte,
per part de I'd0rgan de contractacié competent.
Es sol-licitara informe de fiscalitzacié quan sigui
preceptiu.

Qualificara la documentacié i propostes dels
oferents.

Elevara proposta d’adjudicacié, raonada, a
I'drgan competent per a realitzar la contractacio.

Procediment obert, procediment restringit i didleg competitiu

Requisits del
procediment

Proposta de
contractacio
Unitat de
contractacio i
compres

Aprovacid6 del projecte técnic o bases
tecniques i proposta de contractacié per I'd0rgan
competent.

Es remet a la unitat de compres i contractacio.

Sollicitara  d’intervencid  informe  sobre
I'existéncia de credit suficient i adequat.
Confeccié de clausules administratives, tipus o
particulars.

Publicacié de I'anunci de licitacié en els Diaris
oficials que correspongui, i en el perfil del
contractant.

Comprovaci6 dels requisits del contractista.
Tramit de negociacid, dacord amb les
condicions establertes al plec de clausules
administratives particulars.

Formalitzaci6 de l'acta de la Mesa de
Contractacio

Proposta raonada d’adjudicacié del contracte,
per part de I'6rgan de contractacié competent.
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e Es sollicitara informe de fiscalitzacié quan
sigui preceptiu.

Mesa de e Valorara les sollicituds de participacio
contractacié presentades i elevara proposta d’invitacido a
participar.
e Qualificara la documentacié i propostes dels
oferents.

e Elevara proposta d’adjudicacié, raonada a
'érgan competent per a la realitzacié de la
contractacio.

Pel que fa als contractes de concessioé d’obra o concessié de serveis publics,
contractes mixtes, i de col-laboracié entre el sector public i el sector privat, el
procediment de contractacio es tramitara conforme a la normativa contractual
aplicable a cada expedient, al igual que el nou procediment d’Associacié per a
la innovacio.

L’activitat de contractacié publica programada es donara a coneixer
anticipadament mitjangant un anunci d’'informacio prévia, que al menys recollira
els contractes subjectes a una regulacié harmonitzada.

BASE 54a. Servei central de subministrament

En cas que el subministrament pugui ésser adquirit a través del procediment
regulat pel Servei Central de Subministrament del Ministeri d’Hisenda i
Generalitat de Catalunya i una vegada entregada la proposta a la Unitat de
Compres i Contractacio d’aquest Ajuntament, conformada per l'alcalde o qui
delegui, la Unitat de Compres i Contractacié realitzara tot el tramit segons el
procediment establert.

BASE 55a. Tramitacié anticipada d’expedient de despesa

Els expedients de contractaci6 que hagin de generar obligacions per a la
hisenda municipal, podran iniciar-se en I'exercici pressupostari immediatament
anterior al que es materialitzi la contraprestacio, o en el mateix exercici si la
despesa es objecte d’un expedient modificatiu.

Per iniciar la tramitacié anticipada d’expedients de despesa, hauran d’haver-se
aprovat inicialment I'expedient del pressupost o la modificacié de crédit que el
suporti, i s’haura de fer constar als plec de clausules administratives particulars
corresponents la condicid suspensiva de l'existéncia de crédit adequat i
suficient per financgar les obligacions que se’n derivin. No obstant aixd, quan es
tracti de despeses corrents que habitualment estan previstes en pressupost, es
podra iniciar la tramitacié anticipada d’expedients de despesa en qualsevol
moment de I'exercici anterior o al de I'inici de la mateixa, encara que no estigui
aprovat inicialment el pressupost.

El certificat d’existéncia de credit sera substituit per un informe expedit per la
Intervencié en que es faci constar, segons el tipus de despesa a efectuar, que
existeix normalment crédit adequat i suficient en el pressupost o bé que esta
previst en el pressupost o modificacié pressupostaria aprovats inicialment.

Per l'aixecament de la condicié suspensiva sera necessari informe de la
Intervencié en qué s’indicara que el crédit és adequat i suficient i esta previst
en el pressupost.

Quan es tracti d’expedients de contractacié en diverses anualitats s’haura
d’haver adoptat préviament a l'inici de I'expedient de tramitacié anticipada de
despesa, I'acord de plurianualitat, d’acord amb la normativa vigent i amb les
vigents bases.

En tots els suposits, tot i que el contracte arribi a adjudicar-se préviament a
l'inici de I'exercici haura de recollir-se la citada condicié suspensiva.

Aixi mateix es podra tramitar anticipadament expedients d’atorgament de
subvencions. En el cas de subvencions nominatives caldra que estigui aprovat
inicialment el pressupost o modificacié pressupostaria, i si les subvencions
s’atorguen d’acord amb bases aprovades reglamentariament, caldra que
existeixi normalment crédit pressupostari. Es fara constar en tots els tramits del
procediment que I'atorgament restara condicionat a l'existéncia de credit
adequat i suficient.
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BASE 56a. Revisi6 de preus

La revisié de preus en els contractes s’haura d’ajustar a la regulacio prevista
als articles 103 a 105 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre de contractes del
Sector Public.

CAPITOL VI. PAGAMENTS A JUSTIFICAR | BESTRETES DE CAIXA FIXA

BASE 57a. Pagaments a justificar

1.- Només s'expediran ordres de pagament a justificar amb motiu
d'adquisicions o serveis necessaris, en els quals no ha estat possible disposar
de comprovants amb anterioritat a la seva realitzacio.

2.- Respecte a la forma i contingut de la justificacié, es precis que s'ajustin a
les instruccions emanades d'intervencié tenint en compte, en tot cas, que els
fons només poden ser destinats a la finalitat per a la qual es van concedir i que
els comprovants han de ser documents originals.

3.- De la custodia de fons es responsabilitzara el perceptor.

4.- Les ordres de pagament que puguin expedir-se a justificar, hauran
d'ajustar-se a les seglients normes:

a) Als perceptors dels pagaments a justificar per part de la Intervenci6 se’ls
expedira un manament de pagament a justificar (PJ) amb carrec a la
corresponent partida pressupostaria.

b) L'expedicié i execuci6 de les ordres de pagament a justificar haura
d'efectuar-se prévia aprovacio per I'0organ competent, I'alcalde o en qui delegui,
de l'autoritzacio i disposicido de la despesa, aportant-se informes sobre les
circumstancies per les quals no es puguin acompanyar els documents
justificatius abans de I'ordre de pagament i informe de l'interventor al respecte.

c) Els fons lliurats a justificar podran situar-se a disposicid6 de la persona
autoritzada bé, xec a favor del proveidor, en efectiu al perceptor, que és
'usual, o bé per transferéncia bancaria al compte corresponent.

L’import maxim dels pagaments a justificar és de 18150 euros.

d) Quan es lliurin fons a justificar per atendre despeses d’emergencia, la
proposta de despesa podra comptabilitzar-se encara que no es compleixin els
requisits referents als pagaments a justificar ordinaris.

En cas que no hi hagi crédit suficient, la proposta de pagament tindra el
caracter de no pressupostaria, aplicant-se el concepte comptable que determini
la Intervencio Municipal.

Quan en un moment posterior, s’aprovi la despesa, I'aplicacié al pressupost es
fara mitjancant un document ADOP en formalitzacio, per tal de cancel-lar el
corresponent deutor no pressupostari.

e) Els conceptes pressupostaris als que son d'aplicacié les ordres de
pagament a justificar prioritariament correspondran als diversos conceptes del
capitol 2 de la classificacié economica del pressupost de les despeses.

f) Tots els justificants estaran conformats pel perceptor del lliurament i hauran
de presentar relacié detallada dels mateixos signada per aquest. En el cas que
es tracti de despeses de dietes i locomocid d’empleats municipals
s’acompanyara també un full de dietes d’empleats municipals signat pel seu
regidor.

g) Es poden presentar factures o rebuts originals on consti el NIF de 'empresa
i que el servei ha estat pagat (adjuntant, quan correspongui, copia del tal6
nominatiu o transferéncia bancaria). En els sup0sits en que existeixin
pagaments de petites quantitats en metal-lic, s’adjuntara igualment la factura o
tiquet de caixa, amb els requisits establerts i amb el “he rebut” de l'interessat.

Per agilitat administrativa i tenint en compte la tramitacié informatitzada, els
originals hauran de custodiar-se al departament sol-licitant del pagament a
justificar.

h) Les factures o rebuts s’expediran a nom de I'Ajuntament i tindran relacio
amb la finalitat per la qual fou lliurada la quantitat. A tal efecte, a la sol-licitud,
es detallara el maxim possible per a quina finalitat es realitza el manament '
justificar”.
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i) Les factures o rebuts cobriran I'import total lliurat o, en cas contrari, s’haura
de reintegrar les quantitats no invertides o no justificades (article 70 Reial
decret 500/1990, de 20 d’abril).

j) Les factures o rebuts correspondran al mateix exercici economic al qual
pertany el lliurament “a justificar”.

k) En el cas de qué el compte inclogui premis, haura d’incorporar acta del
jurat, concedint els premis, i en el seu pagament realitzat segons el que
s’estableix a les bases de la convocatoria (els premis tenen retencié per IRPF
d’acord amb la normativa vigent d’aquest impost).

Quan hi hagi retencié de renda hi haura d’haver una justificacié parcial dins
dels 10 dies segients a la finalitzacié del trimestre natural en qué ha estat
efectuada la retencio, a efectes de poder ingressar a '’Administracié tributaria
estatal en els terminis establerts.

[) En el cas de dietes de representacié amb la justificacio de rebuts i factures
s’adjuntara escrit signat pel responsable amb el motiu i els assistents o
comensals.

m) Que els fons no es destinin a despeses de capital.

n) Només podran lliurar-se quantitats, en la qualitat de “a justificar’, a empleats
municipals o regidors.

0) Tal com indiquen l'article 190.2 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marg pel que s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals
i larticle 71 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, en cap cas podran
expedir-se noves ordres de pagament “a justificar”, pels mateixos conceptes
pressupostaris, a perceptors que tinguin encara en el seu poder fons pendents
de justificacio.

No obstant aixd, no es podra expedir un nou lliurament en qualitat de “a
justificar” a carrec d’'un altra aplicacié pressupostaria, mentre el perceptor tingui
pendent de justificacid qualsevol lliurament del qual hagi transcorregut el
termini maxim de justificacié sense presentar els corresponents comptes.

p) Es poden lliurar manaments en ferm de justificacié diferida quan el tercer,
limport i el concepte s6n coneguts, perd no s’acompanyen documents en el
moment de la seva expedicié. En aquests casos s’haura d’indicar en la
resolucié que el lliurament és “en ferm de justificacié diferida” i s’efectuara a
nom del tercer fent constar a la descripcié del mateix que és “a justificar” per
part del perceptor.

Es podran fer nous lliuraments en ferm de justificacié diferida a nom del mateix
perceptor i pel mateix concepte, malgrat que tingui pendent de justificar un
manament anterior, tenint en compte els terminis de justificacio.

El procediment per fer la despesa sera el que calgui en funcié del tipus
d’expedient.

Els gestors disposaran de les quantitats en concepte de pagament a justificar
mitjancant un model de petici6 de pagament a justificar establert per la
Intervencid, en que es fara constar com a minim les segilients dades: compra o
servei, motiu pel qual es realitzara la despesa, departament que ho sol-licita,
identificacié del proveidor, data, import, nom, cognoms, NIF i signatura del
gestor.

g) Les despeses dun import superior a 30,00 euros es justificaran,
obligatériament, amb la factura.

r) En cas que no reuneixin els justificants aquestes condicions la Intervencié
no podra emetre informe favorable.

s) La justificacié de les ordres de pagament haura d'efectuar-se en el termini
indicat de tres mesos, com a maxim, davant la Intervencid6 Municipal,
acompanyant factures i documents suficients que justifiquin la sortida de fons
amb la diligéncia del cap del servei d'haver-se prestat el mateix, efectuant
I'obra o aportant el material corresponent de plena conformitat.

En cas d’incomplir els terminis de justificacié previstos en aquest article, es

concedira un termini de 10 dies habils per presentar-lo i si es reitera la no,

justificacio, es donara compte a I'Alcalde i al Regidor d’Hisenda.
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Si no es rendeix dins els terminis establerts I'anomenat compte, es procedira a
instruir d'immediat expedient d'abast de fons contra la persona que va rebre les
guantitats a justificar, de conformitat amb alld que disposa a I'efecte la Llei
47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria.

t) Registre dels pagaments als creditors finals.

El registre comptable dels pagaments als creditors finals s'efectuara en la
presentacio dels justificants d'aquests pagaments en I'oficina comptable.

&} Tots els pagaments a justificar han de quedar cancel-lats i justificats abans
de finalitzar I'exercici economic, la data maxima de justificacié sera la que
s’estableixi a la Instruccié de tancament comptable dictada per la Intervencio.

BASE 58a. Bestretes de Caixa Fixa

1.- L’ alcalde, o qui tingui delegades les funcions, podra autoritzar fer
pagaments amb caracter de bestretes de caixa fixa, degudament conformats
pels gestors, amb un import maxim de 3.000 € per habilitat.

Els pagaments hauran d’anar destinats per tal d’atendre despeses derivades
d’atencions corrents de caracter periodic o repetitiu tal con disposen els article
73 a 76 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, entre les quals es podrien
incloure: despeses de viatge, material d’oficina no inventariable, conservacio i
altres de naturalesa similar.

Les bestretes de Caixa Fixa es podran autoritzar Unicament pels seglients
conceptes economics:

- Material Ordinari no inventariable (d’oficina i altres):
o Concepte 220: material d’oficina
o Concepte 221: altres subministraments
- Atencions protocol-laries i representatives: Subconcepte 226.01
- Reunions, conferéncies i cursos: Subconcepte 226.06
- Oposicions i proves selectives: Subconcepte 226.07
- Activitats culturals i esportives: Subconcepte 226.09

- Dietes!. Despeses de locomoci6?. Altres indemnitzacions:
o Concepte 230: Dietes
o Concepte 231: Locomocié
o Concepte 233: Altres indemnitzacions

L’Alcalde o qui tingui delegat, previ informe d’intervencid, podra autoritzar a
carrec de la Tresoreria Municipal, la posta a disposici6 d’una targeta
prepagament, d’efectiu, xec o transferéncia a favor de I'habilitat, en concepte
Bestreta de Caixa Fixa.

El sistema posa en disposicio sera preferentment amb targeta prepagament i
l'efectiu, el xec i la transferéncia a favor de I'habilitat haura de quedar
degudament justificat.

LEs liquidaran els imports justificats mitjangant Factura d’estancia de pernoctacio.

L’acord de condicions de treball del personal laboral i funcionari de 1’Ajuntament de
Mont-roig del Camp determina 1’import de manutencié en dinar en 19 € i sopar 19 €.
Per tant, pel personal funcionari i laboral I’import maxim per apat sera de 19 €.
Les dietes de manutencid seran liquidades per Recursos Humans en cas que superin els
imports exempts de gravamen a efectes d’Impost sobre la Renda de les persones
fisiques (IRPF).
Les rendes exemptes de gravamen per a despeses de manutencid son:
a)  sense pernoctacio:

- 26,67 € diaris, en cas de desplagcament al territori espanyol.

- 48,08 € diaris, en cas de desplagament fora del territori espanyol.
b) amb pernoctacio:

- 53,34 € diaris, en cas de desplagament al territori espanyol.

- 91,35 € diaris, en cas de desplagament fora del territori espanyol.
A aquestes efectes, estan exemptes les quantitats assignades per despeses de viatge i
desplacament dels regidors dels Ajuntaments, en el carrec de les seves funcions.

Aquestes condicions de tributacié poden estar subjectes a variacions, pel que, les
condicions i imports a aplicar seran els determinats en cada moment per I’Agéncia
tributaria.

2 No s’inclouen les liquidacions dels Quilometratges en les despeses de locomocio.
Quilometratge es liquidara en nomina per Recursos Humans.
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La carrega, la reposicio o la retirada dels diners dels diners en la targeta de
prepagament la fara el tresorer prévia aprovacié de les ordenacions de
pagament i pagament material per les signatures mancomunades.

2.- Els gestors que disposen de bestretes de caixa fixa efectuaran les
despeses i consequentment els pagaments de les quantitats que no superin la
guantitat rebuda mitjangant la bestreta.

3.- Els gestors disposaran de les quantitats en concepte de bestreta de caixa
fixa mitjangant un model de peticié de caixa fixa establert per la Intervencié en
qué es fara constar com a minim les segients dades: compra o servei,
bestreta amb carrec a la qual s’aplica la despesa, data, import, nom, cognoms,
NIF i signatura del gestor.

4.- Pel que fa a la comptabilitzacié se seguiran les regles segiients:

a) S’efectuaran retencions de crédit per import de la provisio
corresponent a aquelles aplicacions pressupostaries en les quals
s’hagin d’aplicar les despeses corresponents.

b) En cas de que al justificar el credit retingut no s’adequi en tot o una
part amb I'aplicacié pressupostaria que pertoqui, per part d’Intervencio
es faran els ajustos corresponents.

5.- Situaci6 i disposicié dels fons:

Quan ho considerin procedent l'interventor i el tresorer, els perceptors de
bestretes podran obrir un compte corrent en entitat bancaria o caixa d'estalvis
a nom de la Corporacid per tal d'ingressar les bestretes de rebuts i del qual
podran disposar només amb la seva signatura per a les finalitats autoritzades,
havent de coincidir les sortides per l'import de cada despesa.

Les ordres de pagament de reposicid de fons hauran de ser aplicades a les
aplicacions pressupostaries a les quals corresponguin les quantitats
justificades, no podent ultrapassar I'import d'aquestes justificacions.

Els comptes de les bestretes es rendiran com a maxim dins el termini de tres
mesos des del lliurament dels avencos i, en tot cas, abans finalitzar I'any al
qual es refereix aquest pressupost, havent de presentar-los préviament a la
intervencié per a la seva comptabilitzacié. En tot cas, la data maxima de
justificacié sera la que s’estableixi a la Instruccié de tancament comptable
dictada per la Intervencio.

La tresoreria de I'entitat local o I'0rgan que tingui atribuida la funcio, hauran de
portar un llibre auxiliar per a comptabilitzar els avengos de caixa fixa on s'obrira
compte a cadascun dels perceptors anotant-se en el deure per ordre de dates
les quantitats lliurades per tal concepte i en l'haver les justificades amb
indicacio de la data de la resolucié aprovatoria del compte.

8.- Control i fiscalitzacio.

- Dins dels 15 dies segiients al venciment de cada trimestre i amb referéncia a
l'anterior, o quan s’esgoti I'import maxim autoritzat, els perceptors de les
bestretes rendiran comptes i els traslladaran a Intervencié per la seva censura i
posterior aprovacié de I'érgan competent.

- Al final d’exercici no podran quedar saldos en efectiu 0 en comptes corrents
dels perceptors els que hauran de procedir a reintegrar els no utilitzats, tret
d’aquells que hagin estat objecte de conciliaci6 com per exemple talons
bancaris expedits i pendents de carregar en compte.

- Presentats els justificants, factures o tiquets suficients, i no s’admetran
albarans per evitar duplicitat, juntament amb la conciliacié del compte corrent i
aprovats per I'érgan competent s’efectuara la reposici6 amb carrec al saldo
disponible de la partida o bossa de vinculacié.

- La no justificacioé de la bestreta concedida impedira la concessié d’'una nova
bestreta.

Per part de la Intervencio i la Tresoreria, sempre que els recursos i mitjans
materials disponibles ho permetin, s’establira un pla de control que regulara un
protocol de comprovacié a realitzar en dates aleatdories amb I'objectiu
d’assegurar el control i bona utilitzacié dels fons.

En qualsevol moment el president de l'entitat local i l'interventor general

podran revisar la comptabilitat de les bestretes i comprovar que els saldos no,

disposats son als llocs autoritzats.
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CAPITOL VII. NOUS SERVEIS

BASE 59a. Establiment de nous serveis

Abans de l'aprovacid de qualsevol expedient de despesa, principalment
d’inversié perd també de despesa corrent en alguns casos, que ocasionin
increments de la despesa que siguin significatius des del punt de vista
pressupostari, s’haura de realitzar un estudi estimatiu de despeses i possibles
ingressos que s’hagin de produir una vegada es posi en funcionament. Tot aixd
per poder avaluar anticipadament els costos pressupostaris que repercutirien
en els seguents exercicis.

Aquest estudi ha de ser informat per l'interventor que emetra I'informe d’opinié
pertinent.

BASE 60a. Fons de Contingéncia

El pressupost de I'Ajuntament, amb la finalitat de fer front durant I'exercici
pressupostari a necessitats inajornables, de caracter no discrecional i no
previstes en el pressupost, pot dotar a l'aplicacié pressupostaria 110 92900
50000 una partida en concepte de Fons de contingéncia.

L’expedient d’utilitzacié del fons de contingéncia, sobre el qual haura d’'informar
previament la Intervencié, se sotmetra a I'aprovacié de I'drgan de govern
corresponent en base a la regulacié prevista a la Base 13a. d’aquestes Bases
d’Execucié.

TIiTOL lll. EXECUCIO DEL PRESSUPOST D’INGRESSOS

CAPITOL I. NORMES GENERALS DE GESTIO DEL PRESSUPOST
D’INGRESSOS

BASE 61a. Régim general

1.Els ingressos s’han d’aplicar al concepte pressupostari establert en el
pressupost corresponent. En cas que s’hagi produit un ingrés que per la seva

naturalesa no estigui previst en el pressupost, s’ha d’aplicar al concepte que a
criteri de la Intervencié es consideri convenient. Es pot crear un concepte
d’'ingrés en el pressupost amb import zero, i que el primer moviment del
concepte sigui el reconeixement del dret i I'ingrés corresponents.

2. L’administracio i el cobrament dels ingressos d’aquest pressupost van a
carrec de I'Ajuntament, que, amb la fiscalitzacié i censura, quan escaigui, de la
Intervencio, els dura a terme en la forma determinada pel Ple i la normativa
d’aplicacio. .

3. Sbén directament responsables de qualsevol retard injustificat de la
recaptacio els funcionaris que tinguin encomanat el cobrament dels ingressos
del pressupost del servei a qué pertanyen, i han de donar compte a la
Intervenci6 i Tresoreria de les demores que es produeixin.

BASE 62a. Cobrament de drets, taxes i preus publics

Els drets, taxes i preus publics que es recaptin per serveis prestats pels
diversos centres d’aquest Ajuntament han de ser ingressats a la Tresoreria.
S’autoritza I'obertura de comptes bancaris restringits en els quals Unicament es
permetra la transferéncia a un altre compte bancari a nom de I'’Ajuntament en
el moment de la seva formalitzacio i aplicacié pressupostaria.

La determinacié de l'import dels ingressos i de la seva recaptacié ha de ser
fiscalitzada conjuntament per la Intervencid i la Tresoreria en les seves
respectives competencies.

BASE 63a. Régim General

1.- Tots els cabals s’han d’ingressar a la Tresoreria i han de ser custodiats a la
Caixa de la corporacio.

2.- Correspon a la Tresoreria, com a oficina encarregada de la custodia de
valors mobiliaris propietat de I’Ajuntament, cobrar puntualment cupons, censos,
deixes i altres ingressos corresponents, i també informar-ne diariament la
Intervenci6 per a la formalitzacié oportuna.
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BASE 64a. Existéncies en metal-lic

Els diners en metal'lic que s’ingressin s’han de dipositar a la caixa de la
corporacio.

Per al servei diari, es pot disposar de la caixes auxiliars.

La utilitzacié de les existéncies en metal-lic ha de ser de caracter residual,
tendint a l'eliminaci6 del moviment en metal-lic per tal de seguir les
recomanacions establertes per la Cdmara de Cuentas de Andalucia en els
informes SL 03.2/2012 i SL 03.3/2012 d’eliminacio del sistema de caixa.

Els moviments en metal-lic de les caixes auxiliars, amb caracter general, no
han de ser superiors a 15 euros.

La Caixa Corporacio i les caixes auxiliars hauran de fer un arqueig mensual
amb els corresponents certificats dels responsables de les caixes. Els
responsables de les caixes auxiliars reportaran a la Tresoreria els comptes el
dia 15 i I'dltim de cada mes.

BASE 65a. Rendiment dels excedents de tresoreria

De conformitat amb l'article 199.2 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marg¢ pel que s’aprova el text refds de la Llei reguladora de les hisendes locals,
es procurara obtenir el maxim rendiment dels excedents temporals de
tresoreria, mitjangant inversions que reuneixin les condicions de disponibilitat
de fons, rendibilitat i seguretat.

Les propostes les practicara el tresorer, amb l'informe d’Intervencio, i s’han
d’aprovar per Junta de Govern Local. Es considera que reuneixen condicions
de disponibilitat de fons, rendibilitat i seguretat les lletres del tresor, els titols de
renda fixa i altres de similars.

BASE 66a. Normes generals d’organitzacié de la gesti6 del pressupost
d’ingressos

1. Tot fet susceptible de produir el naixement, modificacié o cancel-lacié de
drets, compliment d’obligacions i, en general tot aquell que hagi de donar lloc a

anotacions o0 informacions complementaries estara fonamentat en un
document justificatiu.

2. Les normes generals de gestié dels ingressos tributaris i dels preus publics
es regulen en I'Ordenanca general de gestid, inspeccid i recaptacio de
I'Ajuntament.

3. L'organitzaci6 de gesti6 dels ingressos de naturalesa publica és
centralitzada, pero es gestionara descentralitzadament.

4. El registre de les operacions comptables en el pressupost d'ingressos es
realitzard mitjangant I'entrada de les dades a partir dels justificants de
I'operaciod, o si escau del document comptable .

5. La comptabilitzaci6 de les operacions del pressupost d'ingressos es
realitzara:

* Per la Unitat de Comptabilitat de la Intervencié General: Moviments d’altes i
modificacié dels crédits inicials, drets reconeguts, baixes, fallits i cobrats dels
ingressos pressupostaris, prévia presentacié dels corresponents suports
informatics justificants per part de les unitats de gestio dels ingressos, validats
per la Secci6é de Gestio Tributaria o de la Tresoreria General Municipal, segons
procedeixi.

* Per la Tresoreria General es realitzaran les precomptabilitzacions dels
ingressos no pressupostaris, inclosos els ingressos pendents d’aplicacio en els
canals corresponents.

BASE 67a. Documents comptables del pressupost d’ingressos

Son documents de comptabilitat del pressupost d'ingressos aquells que
serveixen de suport de les anotacions comptables, com a conseqiiéncia de fets
economico-comptables motivats per les operacions d'execucid del pressupost
d'ingressos. Aquests documents, a part de 'assentament corresponent en la
comptabilitat financera afectaran al sistema de gestio pressupostari.

CAPITOL Il. NORMES DE GESTIO D’INGRESSOS TRIBUTARIS
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MONT-ROIG DEL CAMP
BASE 68a. Normes general de gestié i recaptacié

1. La gestid dels ingressos tributaris es regulara pel que s’estableix en
cadascuna de les ordenances fiscals corresponents i per I'Ordenanca general

de gestio, inspeccid i recaptacido de I’Ajuntament de Mont-roig del Camp, aixi

com pel que estableix la Llei general tributaria i normativa de recaptacio.
BASE 69a. Reconeixement de drets

1. Procedira el reconeixement de drets en el moment que es conegui
I'existéncia d’'una liquidacié a favor d'Ajuntament. D’acord amb les seguents
instruccions:

a) Liquidacions de contret previ i ingrés directe, el dret es comptabilitzara en el
moment d'aprovar-se la liquidacié.

b) Liguidacions de contret previ i ingrés per rebut, es comptabilitzara el dret
reconegut en el moment d'aprovar-se el padro.

c) En les autoliguidacions i ingressos sense contret previ quan es presentin i
s’hagi ingressat el seu import.

d) En el suposit de subvencions o transferéncies a percebre daltres
Administracions, Entitats o particulars es comptabilitzara el dret reconegut en el
moment que existeixi la confirmacié de deutes efectius a favor d’Ajuntament
derivades de la justificacié efectiva de les despeses o per I'existéncia d’'un
acord concret dels ens atorgants.

e) Participacié en tributs de I'Estat és comptabilitzara en el moment de la
recepcio de l'ingrés.

f) En els préstecs concertats, en la mesura que tinguin lloc les disposicions
successives es comptabilitzara el reconeixement de drets i el cobrament de les
guantitats corresponents.

g) En els interessos i altres rendes, el reconeixement de drets es realitzara en
el moment de la meritacio.

2. Amb caracter general, qualsevol expedient del que se’n dedueixin drets a
favor d'Ajuntament, tinguin o no naturalesa tributaria, haurd de contenir la
presa de rad de la Intervencié Municipal on constara el numero d’assentament
comptable que correspon al dret reconegut.

BASE 70a. Comptabilitzacié dels cobraments

1.Tots els ingressos mentre no es conegui la seva aplicacié pressupostaria es
comptabilitzaran, per la Tresoreria Municipal com ingressos pendents
d’aplicacio, integrant-se des de el moment en que es produeixin en la Caixa
Unica, una vegada es conegui la seva aplicacié pressupostaria es procedira a
la seva formalitzacié, per part de la Intervencié Municipal, cancel-lant l'ingrés
pendent d’aplicacio.

2. Quan els centres gestors tinguin coneixement de la concessié de
subvencions hauran de comunicar- ho a la Intervencié i a la Tresoreria
Municipal immediatament, essent els centres gestors els responsables del seu
seguiment.

3. Els manaments d’ingrés, amb caracter general, s’efectuaran en base a la
relacié d’'ingressos que elaborara la Tresoreria.

4.Per la tramitaci6 de qualsevol devolucié ja sigui tributari o no tributari
procedents de:

. Indemnitzacié de danys a la via publica.

. Convenis amb particulars o administracions.
. Anuncis a carrec de particulars.

. Avals

. Fiances en metal-lic.

. Adjudicacions subhasta de vehicles.

. Etc..

Es necessari que hi figurin les dades segiients:

- Nom.
Adreca
NIF
Compte bancari on realitzar el pagament per devolucié d’'ingressos.

BASE 71a. Tributs locals periodics
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general de gestid, inspeccid i recaptacié de I'Ajuntament de Mont-roig del
Camp, altres preceptes legals en vigor i acords adoptats per I’Ajuntament.

2.- El Servei de Gestié Tributaria Municipal elaborara tots els padrons de tributs
de meritacié periddica, anual, trimestral, mensual i procedira a la seva
exposicié al public, a I'objecte de reclamacions.

3.- En els tributs de cobrament periodic per rebut, una vegada notificada I'alta
en el respectiu registre, es notificaran col-lectivament les successives
liguidacions que aixi ho adverteixin.

4.- El departament de gestié tributaria municipal creara els documents que
emparin el que preveuen els apartats anteriors i segients.

5.- Podran realitzar-se pel Servei de Gestié Tributaria padrons municipals de
caracter addicional, aixi com relacions de baixes que hagin conegut durant
cada trimestre les que es van comunicar a la tresoreria, una vegada aprovats
per I'dorgan competent, procedint-se aixi mateix a la seva baixa en els padrons
d'origen.

6.- Un cop confeccionats els padrons i instruments de cobrament es donaran a
la Tresoreria Municipal, prévia presa de rao per la Intervencié i amb constancia
de l'aprovacié, amb una antelacié minima de quinze dies perqué la tresoreria
realitzi la comprovacio, classificacié i anuncii l'obertura del periode de
cobrament voluntari.

7.- El periode executiu dels ingressos que provenen dels tributs locals i dels
preus publics s’iniciara I'endema de la conclusid del periode voluntari de
cobrament.

8.- No sera precis notificar de forma individualitzada els padrons anuals quan
l'increment aplicat sigui consequéncia d’'un increment de tipus general

Actualment I'Ajuntament de Mont-roig del Camp té signat un acord de
delegaci6 de Gestié Tributaria signat amb BASE Diputacié de Tarragona, pel
que tots aquests preceptes els aplicara BASE d'acord amb les seves
normatives internes.

BASE 72a. Liquidacions d'ingrés directe

1.- La Tresoreria adoptara les mesures procedents per assegurar la puntual
realitzacié de les liquidacions tributaries i procurar el millor resultat de la funcié
recaptatoria.

2.- El control de la recaptacio correspon a la Tresoreria, que haura d’establir el
procediment per verificar l'aplicaci6 de la normativa vigent en matéria
recaptatoria.

3.- Totes les liquidacions tributaries i no tributaries municipals, seran liquidades
pel departament de gestid tributaria municipal i notificades als subjectes
passius en els termes previstos a la normativa tributaria.

4.- S'arbitrara una base informatica perqué la Tresoreria tingui coneixement de
les notificacions amb l'objectiu de fixar el final del periode d'ingrés voluntari.

5.- Pel que respecta a anul-lacions, suspensions, ajornaments i fraccionaments
del pagament, sera d’aplicacié el Reglament General de Recaptacio i el que
s’estableix en I'Ordenanca general de gestid, inspeccié i recaptacié de
I'Ajuntament de Mont-roig.

6.- En estendre els plecs de carrecs, es tindra en compte que, a efectes de
recaptacio, les quotes individuals a satisfer mitjangant rebut seran anuals,
mitjangant un sol rebut, qualsevol que sigui el seu import, tret d’'una disposicié
en contra de les ordenances fiscals o del que es disposa en I'apartat seguent.

BASE 73a. Ingressos a compte

Tindran la consideracié d’ingressos a compte les quantitats satisfetes en els
seguents suposits:

a) Quan, dintre del periode voluntari, s’hagués satisfet una quantitat
inferior a la deguda per un deute tributari, notificat correctament.
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deute no ingressat.

b) Quan, vencgut el periode voluntari, s’hagués satisfet un import menor a
la suma de la quota tributaria, els recarrecs, interessos i costes
corresponents.

En aquest suposit es requerira al contribuent perqué aboni el deute
pendent.

¢) Quan el pagament s’efectua en base a una autoliquidacid, perd I'import
satisfet és menor del que resultaria correcte en base a les dades de la
declaracié.

En aquest cas, I'oficina gestora practicara liquidacié complementaria.

d) Els lliuraments i els embargaments parcials derivats d’expedients
executius.

e) Els fraccionaments i ajornaments fins que es realitzi el pagament total
del deute.

f) L’import satisfet pel contribuent en les actes prévies segons el previst a
l'article 93 de I'ordenanga general de gestid, recaptacié i inspecci6 de
tributs i preus publics de I'Ajuntament de Mont-roig del Camp.

Per part de la Tresoreria i transcorregut un termini prudent, es
procedira a la imputacio pressupostaria de les quantitats ingressades,
seguint els criteris de major antiguitat del deute.

CAPITOL lll. AJORNAMENT | FRACCIONAMENT DE PAGAMENT

BASE 74a. Ajornament i fraccionament de pagament

Pel que fa a I'ajornament i fraccionament de pagament s’estara al que disposa
I'Ordenanca general de gestio, recaptacié i inspeccié de tributs i preus publics
de '’Ajuntament de Mont-roig del Camp

CAPITOL IV. ENDEUTAMENT A CURT I LLARG TERMINI

BASE 75a. Operacions de mig i llarg termini

1.- L’Ajuntament per prendre capitals en préstec, qualsevol que sigui la manera
en qué aquests es documentin per financar les despeses de capital del
pressupost, restara subjecte al disposat tant al Reial decret legislatiu 2/2004,
de 5 de mar¢ pel que s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les
hisendes locals, com a la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera i demés normativa reglamentaria i
qualsevol altre normativa que afecti a 'endeutament, aixi com al Pla economic-
financer que tingui aprovat aquest Ajuntament.

Per a I'amortitzacié de les operacions de crédit vives, s’atendra a tots els
efectes, el que estipula la Llei Organica 2/2012 de 27 d’abril d’estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera en els seus articles 12.5 de desti dels
ingressos obtinguts per sobre de les previsions inicials i, de I'article 32 del desti
del superavit, sens perjudici de I'aplicacié prevista en la disposicié addicional
6a d’aquesta Llei.

BASE 76a. Cobertura i gesti6é del risc del tipus d’interés

L’Ajuntament podra concertar operacions de cobertura i gestio del risc del tipus
d’interes.

La cobertura i gestié del risc de tipus d’interés que concerti I'Ajuntament resta
subjecte al compliment dels requisits seguents:

a) L'import nominal i el periode de vigéncia dels productes derivats no
poden ésser superiors en cap moment a les previsions d’evolucio del
deute viu de l'operacié o operacions d’endeutament vinculades. El
sentit del risc dels productes derivats ha d'ésser contrari al d’'aquestes
operacions.

b) El contracte marc que regulara les condicions generals de la cobertura
i gestio del risc de tipus d'interés sera I'elaborat per la "Asociacion
Espafiola de la Banca Privada”.
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c) Es faculta a l'alcalde per a la negociacio, concertacié i signatura de
gualsevol contracte de cobertura dels detallats en el contracte marc a
qué fa referencia en I'apartat b) d’aquesta Base.

d) L’expedient de contractacid6 de la cobertura incorporara com a part
integrant del mateix, informe de la Tresoreria i de la Intervencié de
'Ajuntament, que podra ser unic.

e) Les operacions financeres de productes derivats que es formalitzin per
I'Ajuntament de Mont-roig del Camp s’han de comunicar per mitja de la
tramesa d’'una copia de I'escrit de confirmacié que contingui les seves
condicions particulars a la Direccié General de Politica Financera.

f) De la resolucié que es dicti per I'Alcaldia se’n donara compte al Ple als
efectes d’assabentat.

BASE 77a. Operacions de tresoreria

1.- L’Ajuntament podran aprovar la formalitzacié de les operacions financeres
necessaries per atendre dificultats momentanies de tresoreria, qualsevol que
sigui la manera en qué aquestes es documentin, per un termini de
reembossament igual o inferior a dotze mesos, d’acord amb la legislacio vigent.

2.- En cap cas podra destinar-se l'operaci6 al pagament d'interessos o
amortitzacions d'anteriors operacions de credit.

3.- La concertacié o modificacié de qualsevol operacié haura d’acordar-se previ
informe de la Intervencid, en el que s’analitzara, especialment, la capacitat de
I'entitat local per a fer front, en el temps, a les obligacions que d’aquestes se’n
derivin.

BASE 78a. Refinangament i substitucié d'operacions de crédit

El Ple a proposta de la Comissié Informativa de gesti6 interna, govern obert i
hisenda, podra modificar, refinancar i/o substituir operacions de credit
concertades en exercicis anteriors, quan per l'alteracié de les condicions de
mercat sigui possible obtenir economia a la carrega financera, aixi com perque,

amb la mateixa finalitat, procedeixi al reembossament anticipat d'operacions de
credit, sense substituir-les per altes. En aquest suposit s'habilitaran els
corresponents credits a les partides corresponents.

BASE 79a. Operacions de credits a curt i llarg termini dins les EPEs no
mercat

Qualsevol operaci6 d’endeutament a curt i llarg terminis destinada a
operacions de capital de les Entitats dependents que no es financen amb
ingressos de mercat, han d‘estar préviament validades per I’Ajuntament.

CAPITOL V. DELEGACIO DELA RECAPTACIO

BASE 80a. Delegaci6 de la recaptacié

Per acord del Ple es podran efectuar delegacions de la gestié de recaptacié a
favor d’altres Administracions Publiques i dels seus organismes autonoms i a
favor dempreses o entitats, pulbliques o privades, atenent a les
caracteristiques dels ingressos a recaptar i les circumstancies que concorrin en
cada cas. Per a I'adopcié de l'acord de delegacié en aquests cassos sera
necessari informe previ favorables de la Tresoreria i de la Intervencié.

CAPITOL VI. PREUS PUBLICS

BASE 81la. Preus publics per a financar despesa

En els expedients d’aprovacié de preus publics, abans d’adoptar-se el
corresponent acord, s’haura de realitzar un estudi economic estimatiu en qué
es posi de manifest que la realitzacié de I'activitat o la prestacié del servei
cobreix els costos que es generen. En el cas que no es cobreixin els costos
caldra explicar les motivacions de tipus social, cultural o d’interés public que
concorrin i que ocasioni que els ingressos que es generen amb aquest preu
public no cobreixin el cost del servei.

TITOL IV. TRESORERIA

tps://mont-roig.eadministracio.cat/
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BASE 82a. Definicié i régim juridic

1.- Constitueixen la Tresoreria Municipal tots els recursos financers de
I'Ajuntament i dels seus organs de gestié directa, siguin diners, valors o crédits,
tant per operacions pressupostaries com no pressupostaries.

2.- La Tresoreria Municipal es regira pel principi de caixa Unica. Els recursos
gue puguin obtenir-se en execucié del pressupost es destinaran a satisfer el
conjunt d’obligacions, excepte les despeses de finangcament amb ingressos
afectats.

3.- No es podra efectuar cap entrada de fons de pressupostos o
extrapressupostaris, sense I'expedicié del corresponent document comptable,
amb la presa de radé per part de linterventor, que es realitzara amb la
periodicitat que el tresorer determini.

Les funcions de la caixa general de diposits de 'Ajuntament, es dura a terme
per la Tresoreria Municipal.

4.- Dins dels 2 mesos seglents al final del mes anterior es formulara arqueig
del fons existent a la Tresoreria Municipal, que sera fiscalitzat per I'interventor i
autoritzada per l'alcalde.

BASE 83a. Pla de disposici6 de fons i Pla de Tresoreria

1. El tresorer preparara un pla de disposicions de fons i un Pla de que sera
informat per la Intervencid, I'aprovacié del qual correspondra a I'alcalde o al
regidor en qui ho delegui.

2. El Pla de Tresoreria s’actualitzara, com a minim, trimestralment en funcié
dels canvis en les previsions d’ingressos, despeses i de les disponibilitats
liquides existents en cada moment a la tresoreria.

L’Ajuntament de Mont-roig del Camp té un Pla de disposici6 de fons vigent que
recull les preferéncies en la disposicié de fons, respectant les disposicions
vigents ( 1r interessos i capital del deute public, 2n despeses de personal, 3r

obligacions d’exercicis anteriors). El Ple de la corporacié pot optar per aprovar
un nou Pla de disposici6 de fons o bé madificar el vigent.

3. La gesti6 dels recursos liquids es dura a terme amb el criteri d’obtencio de la
maxima rendibilitat, assegurant en tot cas la immediata liquidés per al
compliment de les obligacions en els seus venciments temporals, segons el Pla
de Tresoreria aprovat.

4. Els recursos que puguin obtenir-se en execucié del Pressupost es
destinaran a satisfer el conjunt d’obligacions, excepte les despeses de
financament amb ingressos afectats.

BASE 84a. Cessions de crédit
1. Els contractistes que tinguin dret a cobrar de I'Ajuntament, per haver-se
reconegut obligacions al seu favor, podran cedir el seu crédit a favor de

tercers.

2. Les cessions de crédits hauran d’ajustar-se al model i requisits aprovats per
I'Ajuntament a I'efecte.

3. La Intervencié controlara que els pagaments efectuats després de la presa
de rad de la cessié es facin a nom del cessionari.

4. No s’atendra 'embargament del dret del contractista si la diligéncia d’'embarg
es notifica després de la cessi6 de crédit, per quant I'’Ajuntament
necessariament ha de pagar al cessionari.

5. Caldra tenir en compte el que estipula la base 41.

TITOL V.- COMPTABILITAT | TANCAMENT COMPTABLE

CAPITOL I.- OPERACIONS PREVIES.

BASE 85a. Operacions prévies a l'estat de despeses
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1.- A fi d'exercici, es verificara que tots els acords municipals que impliquin
reconeixement de I'obligacié han tingut el seu reflex comptable en fase "O".

2.- Els serveis gestors recaptaran dels contractistes la presentacio de factures
dins de l'exercici. Sense perjudici del qual, es verificara l'estat de determinades
despeses per consums 0 serveis imputables a I'exercici i el reconeixement
d'obligacions de les quals no ha arribat a formalitzar-se per no disposar en 31
de desembre de factures.

Quan siguin despeses corrents i obri informe del servei gestor justificant que ha
tingut lloc l'adquisicio o servei, les factures a rebre tindran la consideracio de
document "O".

3.- Els crédits per despeses que l'Gltim dia de I'exercici no estiguin afectats al
compliment d'obligacions reconegudes, quedaran anul-lats sense més
excepcions que les derivades dels punts anteriors i de la incorporacié de
romanents a qué es refereix la base 19.

BASE 86a. Operacions preévies en estat d'ingressos

1.- Tots els cobraments haguts fins el 31 de desembre, han d'estar aplicats al
pressupost que es tanca.

2.- Es verificara la comptabilitzacié del reconeixement de drets en tots els
conceptes d'ingressos.

CAPITOL Il.- TANCAMENT DEL PRESSUPOST.

BASE 87a. Sistema comptable

1. El sistema comptable d’aquesta Administracié es regira pel disposat per
I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la
Instruccié del model normal de comptabilitat local. La normativa comptable que
regeix I'Administracié General de I'Estat tindra caracter supletoria, d’acord amb
I'establert per l'article 4.1 a) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les
bases de regim local.

2. El sistema comptable sera homogeni per a tot 'ambit municipal, excepte les
EPEs que es regiran pel pla de comptabilitat de 'empresa privada.

3. D’acord amb la Regla 5 de I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de setembre,
per la qual s’aprova la Instrucci6 del model normal de comptabilitat local
s’aplicara un model comptable centralitzat dependent de la Intervencio
General, sense perjudici de les normes sobre organitzacié i desconcentracié de
la comptabilitat que es pugui dictar per mitja de circulars i instruccions quan no
requereixin resolucié o acord, d’acord amb I'establert a l'article 204.1 del Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refés de la Llei
reguladora de les hisendes locals.

4. Les Entitats Publiques Empresarials dependents de I'Ajuntament hauran
d’aplicar els principis i normes de comptabilitat de 'empresa espanyola, aixi
com les adaptacions i disposicions que el desenvolupin.

BASE 88a. Llibres de comptabilitat, suport i emmagatzematge de la
informacié comptable i financera

1 . Els llibres de comptabilitat s’adaptaran al contingut, al format i el que
s’estableix a I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual
s’aprova la Instruccioé del model normal de comptabilitat local.

2. Els registres comptables de totes les operacions aixi com els llibres de
comptabilitat descrits en els punts 2 i 3 d’aquest article estaran suportats en el
sistema de gestid economic-financer de I'Ajuntament, sent aquest suport Unic i
suficient dels mateixos.

3. El Departament d’'Informatica sera el responsable d’adoptar les mesures
informatiques de seguretat que garanteixin la informacié el contingut i
conservacio de la informacié comptable durant un periode de 6 anys.

4. El Departament d’Informatica, obligatoriament, i com complement al seu
protocol establert amb caracter general de coOpies de seguretat i
emmagatzematge de dades confeccionades, en els suports definits per la
Intervencié Municipal i en les dates que aquesta estableixi, dues copies de la
informacié economica-financera en suport optic.
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5. La configuracio informatica del sistema establerta per aquesta corporacio es
correspon a la determinada per 'empresa Absis Informatica, de conformitat a
les regles 14 i 15 de I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual
s’aprova la Instruccié del model normal de comptabilitat local.

6. Els justificants de les operacions i dels suports de les anotacions
comptables, aixi com els registres comptables es conservaran durant un
periode de sis anys comptats des de la data de remissi6 dels comptes
corresponents a I'organ de control extern, en garantia al que estableixen les
Regles 39 i 40 de I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual
s’aprova la Instruccié del model normal de comptabilitat local.

BASE 89a. Operacions de fi d’exercici

1. Mentre no s’utilitzi el modul comptable d’immobilitzat que permeti aplicar les
amortitzacions, aquestes s’imputaran d’acord amb els calculs realitzats per la
Intervencio.

2. Deteriorament per depreciacié de I'immobilitzat.

El deteriorament del valor es determinara amb caracter general per la quantitat
que excedeix el valor comptable de limport recuperable, sempre que la
diferencia sigui significativa. No obstant aix0, quedard en suspés la seva
aplicacio, mentre no es disposi d’'un inventari detallat i informatitzat.

3. Deteriorament de crédits per dubtds cobrament.
S’aplicara els criteris de la Sindicatura de Comptes de Catalunya i que estan
reflectits en la BASE 93a.

4. Provisi0 per a responsabilitats i grans reparacions. Provisié per a riscos i
responsabilitats
En aplicacié del principi de prudéncia i per tal d’obtenir la imatge fidel dels
comptes anuals, el departament juridic facilitara al departament d’Intervencio
un document amb les possibles contingéncies, la seva valoraci6 i estimant-ne
la probabilitat de produir-se. Es prendra com a primordial I'existéncia d'una
primera sentéencia desfavorable o I'evidéncia suficient, en qualsevol cas, es
fara constar la contingéncia a la Memoria del Compte General. S’haura de tenir

en compte, en casos de certesa temporal, aquests riscos de cara a la
pressupostacio durant I'exercici o seglents.

5. Periodificacié comptable.

Les despeses i ingressos anticipats financers i no financers, en aplicacio del
principi d’'importancia relativa, podran no registrar-se quan es consideri que pel
seu import no altera la imatge fidel o corresponguin a prestacions de tracte
successiu i import anual similar.

6. Despeses i ingressos diferits

Les despeses i ingressos diferits, en aplicacid del principi d’importancia
relativa, podran no registrar-se quan es consideri que pel seu import no altera
la imatge fidel o corresponguin a prestacions de tracte successiu i import anual
similar.

7. Creditors per operacions meritades.

Es registraran com a creditors per operacions meritades a través del compte
413 aquelles despeses realitzades en béns i serveis efectivament rebuts sense
que s’hagi efectuat el reconeixement de I'obligacié. El registre s’efectuara quan
es disposi dels documents fefaents degudament conformats, i almenys, es
realitzara un apunt per cada aplicacié pressupostaria.

En casos excepcionals en que s’hagin realitzat pagaments sense consignacié
pressupostaria, aquests s’efectuaran amb carrec al compte 555 “Pagaments
pendents d’aplicacié” i requerira simultaniament la comptabilitzacié en el
compte 413 pel mateix import almenys a 31 de desembre.

En aquells casos en que les obligacions pendents d’aplicar a pressupost siguin
consequéncia d'un reconeixement extrajudicial de crédits d’acord amb [lart.
60.2 del Reial decret 500/90, de 20 d’abril, haura de tenir caracter preferent la
seva incorporacio a pressupost que es tramitara conjuntament amb I'expedient
de reconeixement de deutes sense perjudici de les responsabilitats que puguin
exigir-se.

L'Ordre HFP/1970/2016, de 16 de desembre, per la que es modifica el Pla
general de comptabilitat publica, aprovat per Ordre EHA/1037/2010, de 13
d’abril, afecta al compte 413, ja que aquest deixa d’anomenar-se “creditors pnr
operacions pendents d’aplicar a pressupost” i passa a anomenar-se “creditc; .4..:;'5'-“

s
!-a.
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per operacions meritades”, s'incrementa la seva periodicitat d’utilitzacié i en ell
queda integrat el saldo del compte 411 “creditors per despeses meritades”, que
és eliminat.

L'ordre HAC/1364/2018, de 12 de desembre, per la que es modifica el Pla
general de comptabilitat publica, aprovat pe l'ordre EHA/1037/2010, de 13
d’abril, dona una major amplitud als conceptes que recull, ampliant a totes les
despeses meritades i no imputades al pressupost. A la vegada, desglossa el
compte en dues divisionaries: la 4130 per a “creditors per operacions
aplicables al pressupost de periodes posteriors” si la despesa és aplicable al
pressupost d’'un periode posterior, i la divisionaria 4131 per a “creditors per
operacions pendents d’aplicar al pressupost” si la despesa és aplicable al
pressupost del periode actual o anterior.

Si fos precis realitzar un major desglossament l'interventor obrira els comptes
gue fossin convenients.

8. Reclassificacié temporal de débits i credits

Al final de I'exercici es procedira a la reclassificacié comptable en rubriques a
curt termini d’aquells débits i credits enregistrats en rabriques a llarg termini,
per la part d’aquests que tingui venciment a I'exercici seglient.

9. Despeses en inversions de caracter intangible

Amb caracter general es consideraran despeses de caracter intangible
aplicables a I'art.64 de la classificaciéo econdmica del pressupost i al grup 2 del
Pla general de comptabilitat de I'administracio local aquelles que tinguin la
caracteristica de permanencia en el temps i utilitzacié en la produccié de bens i
serveis publics o constitueixin una font de recursos.

BASE 90a. Instruccions del tancament comptable

La Intervenci6é durant el mes de novembre procedira a emetre una instruccié
als efectes d'ordenar les actuacions preparatories per al tancament
pressupostari de I'exercici i la confeccid de I'expedient de liquidacié del
pressupost de I'exercici

BASE 91a. Tancament comptable i liquidacié de I’exercici

Les operacions de liquidacio del pressupost es regeixen pel que disposen els
articles 191 a 193 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual
s’aprova el text refés de la Llei reguladora de les hisendes locals, els articles
89 a 105 del Reial decret 500/1990 i I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de
setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de comptabilitat
local.

La rendicié de comptes es regeix pel que disposen els articles 208 a 212 del
Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg pel qual s’aprova el text refos de la
Llei reguladora de les hisendes locals i I'Ordre de HAP/1781/2013, de 20 de
setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de comptabilitat
local.

BASE 92a. Tancament del pressupost

1.- El tancament i liquidacio dels pressupostos de I'Ajuntament es fara a 31 de
desembre.

2.- Els estats demostratius de la liquidacio, aixi com la proposta d'incorporacié
de romanents, hauran de realitzar-se abans del dia primer de mar¢ de l'any
seguent.

3.- La liquidacié del pressupost de I'Ajuntament sera aprovada per l'alcalde,
donant compte al Ple a la primera sessi6 que celebri.

BASE 93a. Romanent de tresoreria

1.- Estara integrat per la suma de fons liquids i drets pendents de cobrament,
deduint les obligacions pendents de pagament i els drets que es considerin de
dificil recaptacio.

2.- Es consideraran ingressos de dificil recaptacié els d'antiguitat superior a 1
any, llevat que les especials caracteristiques del dret, o del deutor, justifiquin
una altra consideracio.
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3.- Si el romanent de tresoreria fos negatiu, el Ple haura d'aprovar, a la primera
sessié que celebri de la liquidacio del pressupost, la reduccié de despeses,
d'acord amb el que esta previst a la normativa vigent.

4.- El romanent de tresoreria pel que fa referéncia a drets pendents de
cobrament, es quantificara com segueix:

Com a saldo de dubtos cobrament, es tindra en compte el segient:

a) S’aplicaran els criteris establerts per la Sindicatura de Comptes de
Catalunya, els quals soén:

- Sobre els imports pendents de cobrament dels capitols |, Il i [ll d’'ingressos,
es consideraran com a saldos de dubtos cobrament:

el 10% de I'tltim exercici liquidat, n
el 30% de I'exercici anterior, n-1

el 60 % , de I'exercici n-2

el 90%, de I'exercici n-3

el 100% de la resta dels exercicis

Aix0 no obstant, en el cas de les multes de circulacié, es considerara com a
saldo de dubtds cobrament, d’acord amb el seglent criteri:

el 50% de I'tltim exercici liquidat, n
el 50% de I'exercici anterior, n-1

el 60 % , de I'exercici n-2

el 90%, de I'exercici n-3

el 100% de la resta dels exercicis

Com a mesura cautelar als informes sobre modificacions de credit que es
realitzin es tindran en compte les anul-lacions i baixes que s'autoritzin dels
drets liquidats pendents de cobrament.

No obstant I'anterior, en la quantificacio del romanent de tresoreria es tindra en
compte quantes disposicions legals existeixin o puguin ser publicades en un
futur.

TITOL VI.- CONTROL | FISCALITZACIO

BASE 94. Control intern

El control i fiscalitzacio de la gestié econdomica de I'’Ajuntament i de les EPEs
s’efectuara per la Intervencié Municipal de conformitat amb I'establert al Reial
decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg pel qual s’aprova el text refés de la Llei
Reguladora de les hisendes locals, el Reial decret 424/2017 de 20 d’abril que
regula el regim juridic del control intern en les entitats del sector puablic local i la
Instruccié de control intern de 'Ajuntament de Mont-roig del Camp aprovada
pel Ple en sessié de 13 de juny de 2018, modificat pel Ple en sessi6 celebrada
el 30 de desembre de 2021.

Control intern.

El control intern de la gesti6 econdmica de la corporacié i de les EPEs
s’efectuara per la Intervencié Municipal en la triple acceptacié de funcio
interventora, de control financer i control d’eficacia, de conformitat amb el que
disposa l'article 92.bis b) de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases
del régim local; l'article 213 del Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de mar¢ pel
qual s’aprova el text refés de la Llei Reguladora de les hisendes locals, el Reial
decret 424/2017 de 20 d’abril que regula el régim juridic del control intern en
les entitats del sector public local i aquestes Bases d’Execuci6 del Pressupost.

La funcio interventora o acte fiscalitzador tindra per objecte fiscalitzar tots els
actes de I'Ajuntament que comportin el reconeixement i la liquidacié de drets i
obligacions o despeses de contingut economic, els ingressos i pagaments que
se’n derivin i la recaptacid, inversio i aplicacié en general, dels cabals publics
administrats, amb la finalitat que la gestié s’ajusti a les disposicions aplicables
a cada cas.

El control financer té per objecte comprovar el funcionament en l'aspecte
economic-financer de I'Ajuntament i de les EPEs. Aquest control tindra per
objecte: comprovar el funcionament i 'adequada presentacié de la informacio
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previstos. El control financer es fara per procediments d’auditoria d’acord amb
les normes d’auditoria del sector public.

L’auditoria publica que contempla I'exercici del control financer en les entitats
publigues empresarials podra ser realitzada per serveis de col-laboracio
publics o signatures privades d’auditoria en els termes de l'article 34 del RD
424/2017. Aquestes Auditories publiques seran proposades i tutelades per
'drgan interventor qui fixara els objectius i les actuacions a dur a terme, prévia
comunicacio al titular del servei.

Interventors delegats.

L’interventor/a general podra delegar totes o part de les seves funcions en un
interventor delegat, que podra designar entre els funcionaris de la Intervencioé o
del propi organisme.

Delegara també, en funcionaris de la Intervencié la seva assisténcia com a
vocal, a les meses de contractaci6 de conformitat amb el que preveu la
normativa de contractes del sector public. La seva funcié en aquests és
independent de la funcio interventora, i es limitara a actuar com a vocal de la
mesa signant les corresponent actes.

Formes d’exercitar el control.

La Intervencié Municipal efectuara el control intern amb plena independéncia i
autonomia respecte de les autoritats i entitats la gesti6 de les quals sigui
objecte de control, i podra sol-licitar tot els antecedents i documents precisos
per a l'acte de control. Aixi mateix, podra sol-licitar tots els antecedents i
documents precisos per a l'acte de control. Aixi mateix, podra sol-licitar
directament als diferents serveis de la corporaci6 els assessoraments juridics i
informes técnics que consideri necessaris.

Els funcionaris que exerceixen la funcid interventora o el control financer
hauran de guardar sigil en relaci6 als assumptes que coneguin en el
desenvolupament de les seves funcions.

TiTOL VII.- PROCEDIMENTS PER ADOPTAR LA NORMATIVA
PRESSUPOSTARIA ALS PRINCIPIS DE LA LLEI D’ESTABILITAT
PRESSUPOSTARIA | SOSTENIBILITAT FINANCERA

BASE 95a. Informacio trimestral a remetre al Ministeri d’Hisenda i

Administracions Pabliques

S’habilita al Departament d’Intervencié, a la remissié de la informacio
econOmica-financera i a 'adopcio de les mesures necessaries per I'aplicacio i
execucio, del que disposa I'Ordre HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, que estableix
les obligacions de subministrament d’informacié previstes en la Llei organica
2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

BASE 96a. Linies fonamentals del pressupost

L’alcalde, previ informe de la Intervencid, aprovara abans de I'1 d’octubre de
cada any, les linies fonamentals del pressupost per a I'exercici seglent, que
aniran en consonancia amb la programacio establerta en el marc pressupostari
a mig termini, de conformitat al contingut que s’estableix a I'art. 15.1 de I'Ordre
HAP/2105/2012, d’1 d’octubre, de subministrament d’'informacio.

BASE 97a. Informe trimestral de I’Interventor/a

1. La Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s’estableix mesures contra la morositat en les
operacions comercials, estableix a [larticle 4, I'obligacié que tenen les
corporacions locals d’elaborar i remetre trimestralment, al Ministeri d’Economia
i Hisenda i al Departament d’Economia i Coneixement de la Generalitat de
Catalunya, un informe sobre el compliment dels terminis previstos per al
pagament de les obligacions de cada entitat local.

2. L’informe, que I'ha d’emetre linterventor, determinara el compliment dels
terminis previstos en el Reial decret 635/2014, de 25 de juliol, informant de:

a. El periode mig de pagament global a proveidors trimestral. El periode
mig de pagament a proveidors trimestral de cada entitat.
b. La ratio trimestral d’'operacions pagades de cada entitat.
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c. La ratio d'operacions pendents de pagament trimestral de cada
entitat.

3. Es confeccionara un informe anual de morositat, d’acord amb la Llei 25/2013
de 27 de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacid del registre
comptable de factures en el sector public.

TITOL VIIIl.- PROCEDIMENTS ESPECIAL PER A L’APROVACIO DE
DESPESES PROCEDENTS DE ROMANENTS DE CREDIT
D’INCORPORACIO OBLIGATORIA EN PERIODE TRANSITORI.

BASE 98a. Certificat de credit de despeses procedents de romanent de
crédit d’incorporacié obligatoria en el periode comprés entre la
finalitzacié de I’any natural i I’aprovacio de la liquidacié del pressupost de
I’exercici.

L’article 176 del TRLRHL ( RD 2/2004, de 5 de marg) disposa que amb carrec
a l'estat de despeses de cada exercici sols podra contraure’s obligacions
d’adquisicions, obres, serveis i demés prestacions o despeses en general que
es realitzin en l'any natural del propi exercici pressupostari (principi de
temporalitat dels crédits); no obstant I'apartat segon del mateix article,
exceptua d’aquest principi, la liquidacid d’endarreriments de despeses de
personal aixi com els compromisos de despesa adquirits previa incorporacié de
romanents de credit de l'article 182.3 d’aquest mateix Real Decret.

L’article 182, enumera els casos en que és procedent incorporar els romanents
de crédits de I'exercici anterior, a I'exercici en curs. Aquests es poden dividir en
romanents de credits d’incorporacié voluntaria i condicionada a I'existencia de
recursos financers suficients i romanents de credits d’incorporacié obligatoria
de l'article 182.3 per estar finangats amb ingressos afectats, salvo desistiment
d’execucié de la despesa.

En cas de la incorporacié voluntaria dels romanents de crédit, de l'article
182.1, els recursos financers suficients que els condicionen a la possible
incorporacié sén: el romanent de liquid de tresoreria i els nous i majors
ingressos previstos al pressupost corrent (sense perjudici de l'aplicacié de
larticle 12.5 de la LO 2/2012, de 27 d’abril d’estabilitat pressupostaria i

sostenibilitat financera). Aquestes dues fonts de financament es coneixeran
una vegada liquidat I'exercici corrent i en consequéncia, aquesta incorporacié
es realitzara un cop liquidat I'exercici.

En el cas de la incorporacié obligatoria de romanents de credit, de l'article
182.3, els recursos financers sén els ingressos afectats per a la despesa i en el
seu defecte els recursos financers geneérics que financen els romanents de
credit d’'incorporacié voluntaria. Donat el caracter obligatori, salvo desistiment
de la despesa, de la incorporaci6 d’aquests romanents de crédit, la
incorporacio es pot realitzar en qualsevol moment, si bé el criteri d’eficiéncia i
simplicitat aconsellen unificar totes les incorporacions de romanents de credit
amb la liquidaci6 del pressupost.

No obstant, per evitar retards innecessaris en la tramitacié d’expedients de
despeses de projectes amb finangament afectat d’incorporacié obligatoria, i de
manera transitoria, la intervencié podra certificar I'existéncia de recursos
suficients per financar el projecte en el periode comprés entre que s’aprova el
nou pressupost i és liquida el de I'exercici anterior.

En qualsevol cas, donat el caracter d’excepcionalitat d’aquest expedient basat
amb la urgéncia i indemorabilitat de la despesa, I'6rgan que tingui encarregada
la tramitacié de I'expedient administratiu haura d’adjuntar a I'expedient un
informe indicant els recursos afectats a la despesa i motivar la urgéncia.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

Primera. Per a tot el que no s'ha previst en aquestes bases, s'estara a allo que
disposa la legislacié vigent en matéria econdmica-financera.

Segona. El que es disposa a les presents bases sera d'aplicacio a I'Ajuntament
i a les Entitats Publiques Empresarials dependents en allo que els afecti.

Tercera. Qualsevol dubte o aclariment que es suscités en la interpretacio de
les presents bases sera resolt per I'alcalde, previ informe de la Intervencié en
I'ambit de les seves respectives competencies.

DISPOSICIO FINAL
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El transcrit projecte de bases d'execucid de pressupost es considerara definitiu
i s'aplicara si és aprovat pel Ple i només regira durant la vigéncia de
pressupost.

L’ Interventor
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