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PORTAFIRMAS

AJUNTAMENT DE SEDE ELECTRONICA
MONT-ROIG DEL CAMP

1.PORTAFIRMAS

El proceso de firma de un documento en sede electrénica comienza con el aviso en el correo electrénico
como el siguiente:

[Espublico Expedients] Signatura pendent

roig@espublico.com

SOL-LICITUD DE SIGNATURA DE DOCUMENT
Num. Expedient: 4484/2018

Tipus de procediment: Proves

Obertura: 17/04/18

Assumpte: Proves de Plantilles

Alerta Enviada per: Jose . ..._.._ ..._._..___

v nn = i ha enviat a signar el document *Document d’exemple de signatura electronica en Seu Electronica”

Seu: httpsy//mont-roig.eadministracio.cat

Através del enlace que recibimos en el correo electrdnico, accedemos a la sede electrdnicay a continuacién
al portafirmas:

SEU FLECTRONICA w oA M
FTO0I=™
I AN2200130525
SEU ELECTRONICA o R
&1 Més de 180 tramits telematics disponibles
. wopiop O Obert les 24 hores ek 365 dies de fany
4 o sobert \

© ool

o
& oobmont-og

INFORMACIO GENERAL CATALLG DE TRAMITS CARPETALLLCTRONICA GIAPREVA
atal je tram Lam
M | s
5 ! s me

Una vez nos hemos identificado en la sede con nuestro certificado electrénico, accedemos al portafirmasy
vemos el documento en la bandeja Pendientes de firma:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

PORTAFIRMAS

Pendents - - ] =

Data Nom del Document Expedient Estat
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Cuando accedemos al documento que tenemos para firmar, nos informa que es necesario tener instalado
en el equipo el programa cliente de Autofirma y disponemos de un enlace para poder descargarlo en el
caso que no lo tengamos instalado:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici  Carpetaelectronica  Portafirmas  Signatura de document Document d'exemple de signatura electrnica en Seu Electronica

SIGNATURA DE DOCUMENT DOCUMENT D'EXEMPLE DE SIGNATURA ELECTRONICA EN SEU ELECTRONICA

Pot signar el document des d'aquesta mateixa pantalla donant-li al bot “Signar”. Es necessari que tinEui instal-lat en el
seu equip el programa client d'Autofirma;

Client Autofirma Accions
Trebuya 1a signatura, se li sollicitara un motiu per informar a la persona que li envio aquest document per signar.

En qualsevol moment, la persona que li envio aquest document, pot comprovar lestat en el qual es troba la signatura des m REBUTJAR SIGNATURA
del seu “Panell de Control”

Informacioé del circuit de signatures

ENviat per: e s nanas risor

Data 21-dic-2020 13:03:38

d'enviament:
Signants: i tmrA e

Document: Document d'exemple de signatura

electrdnica en Seu Electronica

Document dexemple de signatura electronica en Seu Electronica.

Expedient:  4484/2018

Procediment: Proves

Assumpte:  Proves de Plantilles, Aprovacio,

Si ya tenemos instalado Autofirma, una vez revisado el documento podemos clicar en el botén Firmar. Si
fuera necesario, nos permite también Rechazar firma y a continuacién nos preguntaria el motivo del
rechazo.

Cuando activamos el botdn Firmar, nos aparece 4Abrir URL:Afirma Protocol?
a Utomatlca mente el me nsaJe pa ra a brl r Ia https://mont-roig.eadministracio.cat quiere abrir esta aplicacion.
aplicacion  Autofirma, escogemos  Abrir O) Permitic siempre que mont-roig.eadmiristracio.cat abra st tipo de enlaces en la apicacion asociada

URL:Afirma Protocol.
Abrir URL:Afirma Protocol

outofirm@

0 | @ Unitat d’Innovacio, modernitzacio y excel-léncia administrativa



PORTAFIRMAS

AJUNTAMENT DE SEDE ELECTRONICA
MONT-ROIG DEL CAMP

Una vez abrimos el cliente de Autofirma, nos permite seleccionar el certificado que queremos usar para
firmar el documento, en el caso que tengamos varios certificados como vemos en el ejemplo:

.
Dialogo de Sequridad | x|

Seleccione un certificado @

JosE AN O - DNI 398 S
Emisor: EC-Ciutadania. Uso: Firma y autenticacién
Valido desde: 28/01/2020 hasta 28/01/2024

Haga dic aqui para ver las propiedades del certificado

TcAT P Jose - o1 39ssHEEE
Emisor: EC-SectorPublic. Uso: Firm a, autenticacién y cifrado

Valido desde: 16/10/2017 hasta 15/10/2021
Haga dic aqui para ver las propiedades del certificado

(o) cmma

Una vez firmado, nos aparece la bandeja de documentos pendientes de firma vacia:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici Carpetaelectrénica  Portafirmas

PORTAFIRMAS

A Pendents & Signats #® Rebutjats B Rebutjats per un altre = Tots

Nom del Document Expedient
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No hi ha documents pendents per signar

Y en la bandeja de Firmados, tenemos el documento que acabamos de firmar que podemos abrir para
consulta de los documentos firmados:

CATALEG DE TRAMITS

INFORMACIO GENERAL CITA PREVIA

CARPETA ELECTRONICA

Inici  Carpetaelecrénica  Portafirmas

PORTAFIRMAS

A Pendents # Rebutjats B Rebutjats per un altre = Tots

Nom del Document Expedient

2112/2020 Document d'exemple de signatura electronica en Seu Electronica 4484/2018 Signat

Disponemos también de las bandejas Rechazados (por mi) o Rechazados por otra persona para consulta de
los documentos que por algin motivo no se han firmado.
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2 INFORMACION ADICIONA L

Ademas de la aplicacién cliente de Autofirma que podemos descargar aqui, si queremos usar nuestro DNIe
para firmar, necesitaremos tener instalado también la aplicacidn del DNIe que podemos descargar de aqui,
y también disponer de un lector para introducir nuestro DNle.

Agqui puedes consultar los certificados admitidos para firma en sede electrénica.
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1100
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

