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PORTAFIRMAS

AJUNTAMENT DE SEU ELECTRONICA
MONT-ROIG DEL CAMP

1.PORTAFIRMAS

El procés de signatura d'un document en seu electronica comenca al rebre un correu electronic com el
seguent:

[Espublico Expedients] Signatura pendent

roig@espublico.com

SOL-LICITUD DE SIGNATURA DE DOCUMENT
Num. Expedient: 4484/2018

Tipus de procediment: Proves

Obertura: 17/04/18

Assumpte: Proves de Plantilles

Alerta Enviada per: Jose . ..._.._ ..._._..___

v nn = i ha enviat a signar el document *Document d’exemple de signatura electronica en Seu Electronica”

Seu: httpsy//mont-roig.eadministracio.cat

A través de l'enllag que rebem en el correu electronic, accedim a la seu electronica i a continuacié al
portafirmes:

SEU FLECTRONICA w o oA M
Lt X1
[ AN2202013:0525
SEU ELECTRONICA o s R
& Mé de 180 tramits telemdatics disponibles
 capon @) Obarties 24 hores el 365 chies de Fany
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INFORMACIO GENLRAL CATALLG D TRAMITS CARPLIA ELLCTRONICA GIAPREVA
ata je trarm Lam
M ] s
B ! B meu

Un cop ens hem identificat a la seu amb el nostre certificat electronic, accedim al portafirmes i veiem el
document en la safata Pendents de signatura:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

PORTAFIRMAS

Pendents - I '] =

Data Nom del Document Expedient Estat
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Quan accedim al document que tenim per a signar, ens informa que és necessari tenir instal-lat en I'equip
el programari client de Autofirma i disposem d'un enllag¢ per a poder descarregar-lo en el cas que no el
tinguem instal-lat:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici  Carpetaelectronica  Portafirmas  Signatura de document Document d'exemple de signatura electrnica en Seu Electronica

SIGNATURA DE DOCUMENT DOCUMENT D'EXEMPLE DE SIGNATURA ELECTRONICA EN SEU ELECTRONICA

Pot signar el document des d'aquesta mateixa pantalla donant-li al bot “Signar”. Es necessari que tinEui instal-lat en el
seu equip el programa client d'Autofirma;

Client Autofirma Accions
Trebuya 1a signatura, se li sollicitara un motiu per informar a la persona que li envio aquest document per signar.

En qualsevol moment, la persona que li envio aquest document, pot comprovar lestat en el qual es troba la signatura des m REBUTJAR SIGNATURA
del seu “Panell de Control”.

Informacioé del circuit de signatures

ENviatper: e aninin wania orison
Data 21-dic-2020 13:03:38
d'enviament:
Signants: S AL r—

Document: Document dexemple de signatura

electronica en Seu Electronica

Document dexemple de signatura elecironica en Seu Electronica

Expedient:  4484/2018

Procediment: Proves

Assumpte:  Proves de Plantilles, Aprovacio,

Manual Basic de signatura de documents electronics

o
N
o
S Si ja tenim instal-lat Autofirma, un cop hem revisat el document podem clicar en el boté Signar. També ens
;Tug" permet Rebutjar signatura i a continuacid ens preguntaria el motiu del rebuig.
&
>
Quan activem el botd Signar, ens apareix 4Abrir URL:Afirma Protocol?
a Utométlca ment eI mlssatge per a Obrl r https://mont-roig.eadministracio.cat quiere abrir esta aplicacion.
|'ap|iC3Cié AUtOﬁrma, triem Obrir URL:Afirma [0 Permitir siempre que mont-roig.eadministracio.cat abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada
Protocol.

Abrir URL:Afirma Protocol

outofirm@
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PORTAFIRMAS

AJUNTAMENT DE SEU ELECTRONICA
MONT-ROIG DEL CAMP

Un cop obert el client d’Autofirma, ens permetra seleccionar el certificat que volem usar per a signar el
document, en el cas que tinguem diversos certificats com veiem en |'exemple:

.
Dialogo de Sequridad | x|

Seleccione un certificado @

JosE AN O - DNI 398 S
Emisor: EC-Ciutadania. Uso: Firma y autenticacién
Valido desde: 28/01/2020 hasta 28/01/2024

Haga dic aqui para ver las propiedades del certificado

TcAT P Jose - o1 39ssHEEE
Emisor: EC-SectorPublic. Uso: Firm a, autenticacién y cifrado

Valido desde: 16/10/2017 hasta 15/10/2021
Haga dic aqui para ver las propiedades del certificado

(o) cmma

Un cop signat, ens apareix la safata de documents pendents de signatura buida:

INFORMACIO GENERAL CATALEG DE TRAMITS CARPETA ELECTRONICA CITA PREVIA

Inici Carpetaelectrénica  Portafirmas

PORTAFIRMAS

A Pendents & Signats #® Rebutjats B Rebutjats per un altre = Tots

Nom del Document Expedient
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No hi ha documents pendents per signar

| en la safata de Signats, tenim el document que acabem de signar que podem obrir per a consulta dels
documents signats:

CATALEG DE TRAMITS CITA PREVIA

INFORMACIO GENERAL

CARPETA ELECTRONICA

Inici  Carpetaelecrénica  Portafirmas

PORTAFIRMAS

A Pendents # Rebutjats B Rebutjats per un altre = Tots

Nom del Document Expedient

2112/2020 Document d'exemple de signatura electronica en Seu Electronica 4484/2018 Signat

Disposem també de les safates Rebutjats (per mi) o Rebutjats per una altra persona per a consulta dels
documents que per algun motiu no s'han signat.

6 I Signatura de documents en Seu Electronica M-IM11/1.0/12.20




2. INFORMACIO ADDICIONA L

A més de l'aplicacié client d’Autofirma que podem descarregar aqui, si volem usar el nostre DNIe per a
signar, necessitarem tenir instal-lat també I'aplicacié del DNle que podem descarregar d'aqui, i també
disposar d'un lector per a introduir el nostre DNIe.

Aqui pots consultar els certificats admesos per a signatura en seu electronica.
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https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/PRF1_Cons02.action?pag=REF_1100
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

